
АДМИНИСТРАЦИЯ
муниципального округа

Гагаринский

РАСПОРЯЖЕНИЕ

Ц//щt_щ,Ц

О защите персональных данных в
администрации муниципального округа
Гагаринский

В соответствии с Федеральным законом от 2'7.07.2006 Nstrs2-ФЗ (о
персон€tльных данных)>, Постановлением Правительства РФ от 2I.0з.20|2

M2l1 (об утверждении перечня Мор, направленных на оOеспечение

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом (о

персон€tльных данных) и принятыми в соответствии с ним норN{ативными

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или

муницип€lльными органами)): 
]

1. Утвердить политику
Гагаринский в отношении
Приложению 1.

администрации муниципалъногф

2. Утвердить Правила обработки
субъектов персонаJIьных данных в администрации муниципutльного округа

гагаринский, устанавливающие процедуры, направленные на_вьхдвление и

предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в

.ф.р. ,r"р.о"-ьных данных, а также определяющие для кахfдой цели

обрьбоrпи персон€шьных данных содержание обрабатываемых персональных

данных, категории субъектов, персон€}пьные данные которых

обрабатываются, сроки их обработки, порядок уничтожения при д9стижении

целеt обработки или при наступлении иных законных оснований согласно
iПриложению 2,, 

Ппавит' пассмотоения адми] - IиципыIьного3. Утвердить Правила рассмотрения администрациеи MyI

округа Гагаринский запросов субъектов персоналъных данных или их

обработки персон€lльных данных
округа

согласно

IIерсональных данных

представителей согласно Приложению 3.

tв
[-



4. Утвердить переченъ персонЕtльных данных, обрабатываемых в

администрации муниципального okpy.u Гагаринский согласно Приложению 4,

5. Опубликовать настоящее распоряжение в бюплетене <<МоскоВскиЙ

муниципальный вестник)) разместить официальном сайте

htф ://www. gagarinskoe. соm.
6. Контроль за испопнением настоящего распоряжениrI возложить на и.о.

главы администр ации муниципаJIьного округа Гагаринский длташину Т. Д.

И.о. главы администрации
муниципального округа
Гагаринский ,/r-, Т.А. Алташина



Приложение 1 к распоряжению администрации
муниципаJIьного округа Гагаринский

от 0б.1|,2020 г. j\ъ49-РА

политикА
администрации муниципального округа Гагаринский в отношении

обработки персональных данных

1 Общие положения

1.1 Политика администрации муницип€tльного округа Гагаринский

данных, персонsLлъные данные которых обрабатываются в администрации.

|.2 Политика разработана В соответствии с требованиями

законодательства Российской Федерации в области персон€tльных данных, в

том числе Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 Jtгs 152-

ФЗ (О персональных данных)> (далее - Закон <<О персон€Lльных данныю>), а

также инымИ норматиВнымИ правовыМи актамИ РоссийсКой Федерации и

города Москвы, реryлирУющими обработку и защиту персонЕtльных данных.
1.3 В настоящей Политике под оператором информационной системы

понимается юридическое лицо, осуществпяющие деятельность по

эксплуатации информационной системы, в том числе по обработке

информации, содержащейся в ее базахданных.
остальные термины и определения, используемые в

политике, соответствуют терминологии, принятой в статъе з
персон€tJIьных данныю).

настоящей
Закона <<о

2 Субъекты персональныхданных, правовые основания и цели
обработки персональных данных

Правовым основанием обработки персонапьных данных субъектов

персональных данных администрации является исполнение возложенных на

администрацию законодательством Российской Федерации функций,
полномочий и обязанностей в соответствии а федеральныМи ЗакОнаМИ, В ТОМ

числе, но не ограничиваясь: Налоговый кодекс Российской Федерации,

Гражданский кодекс Российской Федерации, Труловой кодекс Российской

Федерации, Семейный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от

09.02.2009 г. Ns 8_ФЗ <об обеспечении доступа к информации о деятельности
государственных органов и органов местного самоуправления),

Федеральный закон от 27 июпя 2010 г. J\ъ 210-ФЗ <Об организации

предоставления государственных и муниципапъных услуг>), Федерапьный

.uno, от 02.05.2006 г. J\b 59_ФЗ <О порядке рассмотрения обращений граждан

Российской Федерации>, Федеральный закон от 01.04.1996 J\ь27-ФЗ (об



индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязатепьного

пенсионного cTpaxouu"r"o, Закон г.Москвы от 28.09.2005 J$47 <<О наделении

органоВ местного самоуправления внутригородских мунициIIальных

оьр*о"uний в городе Москве полномочиями города Москвы по образованию

и организации деятельности районных комиссий по депам

несовершеннолетних и защите их прав), Закон г.Москвы от 26.|2.200"7 Ns51

(о наделении органов местного самоуправления внутригородских

муницип€tльных образований в городе Москве отдельными полномочиями

.ородu Москвы 
" 

aфaрa опеки, попечительства и патронажа), Закон г,москвы

от I|.0,7.20I2 Ns39 кО наделении органов местного самоуправления

муницип€lJIьных округов в городе Москве отдельными полномочиями города

йо.п""rrr, Закон г.Москвы от25.10.2006 }lb53 <О наделении органов местного

самоуправления вЕутригородских муницип€lJIьных образований в городе

москве отдельными полномочиями города Москвы в сфере организации

досуговои, социально-воспитательной, физкультурно_оздоровительной и

спортивной работы с населением по месту жительства).
^ 

Субъектами персон€tльных данных, данные которых обрабатываются в

муниципальных служащих

представители организаций участников закупок, проводимых

uдr""rarрацией в соответствии с требованиями федерального закона от 05

апреля 20]j г. J\b 44_ФЗ <<О контрактной системе в сфере закупок товаров,

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципапьных нужд);

информации о деятельности администрации, ее подведомственных

учреждений;
физические лица, предоставившие свои персонаЛьные данные В

рамках исполнения администрацией Закона г. Москвы от 26.12.2007 Ns51 (о
наделении органов местного самоуправления внутригородских

муницип€tльных образований в городе Москве отдельными попномочиями

.ородu Москвы " 
Ъ6.ре опеки, попечительства и патронажa>), Закона г.

Москвы от 11 .07.20|2 Ns39 <<О наделении органов местного самоуправления

муницип€lJIьных округоВ в городе Москве отдельными полномочиями города

йо.пu"rrrо Закона г. Москвы от 25.10.200б Ns53 (О наделении органов

местного самоуправления внутригородских муницип€tльных образований в

городе Москве отдельнымИ полномОчиями города Москвы в сфере



организации досуговой, социыIьно-воспитательной, физкультурно-

оздоровитепьной и спортивной работы с населением по месту жительствa>>,

2J Обработка персональных данных субъектов П!н в администрации

осуществляется в целях:
обеспечение соблюдения федеральных законов и иных нормативных

актов Российской Федерации и города Москвы, регулирующих вопросы

ведения бухгалтерского, налогового и воинского учета, кадровой работы при

прохождении |ражданами муниципальной службы в администрации;

обеспечение соблюдения федеральных законов,и иныХ нормативныХ

правовых актов Российской Федерации,
граждан в конкурсах на включение в

регулирующих вопросы участия
кадровый резерв и замещение

вакантных должностей муницип€tльной службы в администрации;

федеральных законов и иных

нормативных, правовых актов, регламентирующих правоотношениrI в сфере

рассмотрения обращений физических и юридических ЛИЦl обеспечение

доступа к информации о деятельности администрации;

предоставление муниципальных услуг и осуществJIения

муницип€tльных функций.

3 Принципы и правила обработки персональных данных

3.1 При обработке персон€tльных данных администрацией

соблюдаются следующие принципы:

справедливой основе;

конкретных, заранее определенных и законных целей;

целями сбора персональных данных;

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между

персонаJIъные данные, которые

соответствуют заявленным целям обработки;

государственных и муницип€UIьных

муницип€Lльных контрактов с

по отноШению к заявленным целях их обработки;



обеспечивается точностъ

персоналЬныхДанных,ихлUUrаrUlfluulDуLDлч\,,\.,лчдrrr!
актуальность по отношению к целям обработки персонаJIьных данных;

данных, их достаточность и в необходимых случаях

форме,

позволяющей определить субъекта персон€tпьных данных, не дольше, чем

этогО требуют цели обработки персон€lJIьных данных, если срок хранения

персон€tJIьных данных не установлен законодательством Российской

Федерации и города Москвы;
персонЕLльные данные уничтожаются по

достижении
достижении
Российской

целей обработки
этих целеи, если

Федерации.

или в случае утраты необходимости в

иное не предусмотрено законодательством

3.2 В администрации осуществляется как автоматизированная

обработка персон€tльных данных, так и неавтоматизированная обработка

персональных данных (обработка персон€Lльных данных без исполъзования

средстВ автоматизации; обработка персональных данных, при которой такие

действия с персонutльными данными, как использование, уточнение,

распространение, уничтожение персон€tльных данных в отношении каждого

субъекта персоныIьных данных осуществляются при непосредственном

участиИ человека). СовокУпностЬ операций обработки персонЕtпьных данных
в администрации включает сбор, записъ, систематизацию, накопление,

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,

пЪр.дu"У (предосТавJIение, распросТранение, доступ), блокирование,

уд€Lление, уничтожение персон€rлъных данных.
з.3 При сборе персоналъных данных администрация обеспечивает

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,

изменение), извлечение персональных данных с использованием баз данных,
находящ ихся на территории Российской Федерации.

3.4 Перечень обрабатываемых администрацией персон€tльных данных

утверждается распоряжением администрации.
3.5 ,Щопускается обработка персон€tльных данных,

неограниченного круга лиц к которым предоставлен

персональных данных либо по его просьбе.

з.6 Ддминистрация осуществляет передачу персон€шьных данных

третьим лицам в соответствии с требованиями законодатепьства Российской

Федерации в области обработки и защиты персонЕuIьных данных.
3.7 Администрация в ходе своей деятельности вправе поручить

обработку персонЕtльных данных другому лИЦу с согласия субъекта

персон€lльных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на

основании заключаемого с этим лицом договора,
мунициП€lJIьногО контракта, либо путем принятия

соответствующего акта. При этом обязатепьным условием

доступ
субъектом

администрациеи
предоставления

иlили поручения обработки персон€tльных данных другому лицу является



обязанность сторон по собпюдению конфиденци€IJIьIIости и обеспечению

безопасности персональных данных при их обработке,

з.8 В случаях, когда администрация поручает обработку

персонutлъных данных другому ЛиЦУ, ответственность перед субъектом

персонЕlЛьныХ данныХ за дейсТвия укаЗанногО лица несет администраци1

лицо, осуществляющее обработку персонilльных данных по поручению

администр ации, несет ответственностъ перед администрацией.

3.9 Прекращение обработки персон€tльных данных осуществляется

при прекращении деятельности администрации (ликвидация или

реорганизация).

4 Сроки обработки персональных данных
(в хранения)4,L Сроки обработки (в т.ч. хранения) персон€tльных данных,

обрабатЫваемых админисТрацией, определяются исходя из целей обработки

персонЕtльных данных и в соответствии с требованиями федеральных законов

Российской Федерации и законов города Москвы,

5 Меры обеспечения безопасности персональных данных,
принимаемые администрацией

5.1 Ддминистрация принимает или обеспечивает прин,Iтие

необходимых и достаточных правовых, организационных и технических мер

для защиты персонапьных данных от неправомерного или сJIГIайного

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокированиь копировани,I,

предоставления, распространения персончtльных данных, а также от иных

неправомерных деЙствий в отношении персонЕlльных данных.

обработки

данных,

данных и лок€lJIьных
предотвращение и

актов, устанавливающих процедуры, направленные на

выявления нарушений законодательства Российской

Федерации в области обработки и защиты персон€Lльных ДаННЫХ, УСТРаНеНИе

которыЙ может быть причинен субъектам

в случае нарушения Федерального закона (о
соотношение указанного вреда и принимаемых

последствий таких нарушений;
применение или обеспечение применения правовых,

организационных и технических мер по обеспечению безопасности

персон€tльных данных в соответствии со ст.19 Закона <<о персонапьных

данныю);
осуществление внутреннего контроля соответСтвиЯ обработкИ

персон€lльных данных законодательству Российской Федерации о

персональных данных, требованиям к защите персонЕ}льных данных,

внутренним документам администрации в области обработки и защиты

персон€lльных данных;
оценка вреда,

персон€tльных данных
персон€tльных данных),



администрацией мер (или Мор, обеспечение принятия которых

осуществляется администрацией), направленных на обеспечение выполнения

об"зан"остей, предусмотренных Федеральным законом (о персонаJIьных

данныю);
ознакомление работников администрации с положениями

законодатепьства Российской Федерации о персон€tльных данных,

внутренними документами администрации по вопросам обработки

персонаJIьныХ данных, требоваНиями К защите персональных данных,

6 Взаимодействие с субъектами персональных данных

6.1 Права субъектов персонапьных данных определяются статьями 14-

17 Закона ((О персонЕlJIьных данных>).
6.2 Для осуществления своих прав субъект персон€tльных данных

может лично или через законного представителя обратиться в

администрацию путем направления письменного запроса по адресуi т|9296,

г. Москва, Ленинский пр-кт, д.62ll.

персон€tльных данных или его представитепя;

сведения о дате выдачи ук€ванного документа и выдавшем его

органе;
сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных

в отношениях с администрацией (номер договора, дdто заключения договора,

условное словесное обозначение и (или) иные сведениrI), либо сведения,

иным образом подтверждающие факт обработки персон€tльных данных
администрациеи;

установпенном Законом ко персон€tльных данныю).



Приложение 2 к распоряжению администрации

муниципального округа Гагаринский

от 06.1|.2020 г. }ф49,РА

Правила обработки персональных данных
субъектов персональных данных в адмпнистрации муниципального

округа Гагаринскийо устанавливающие процедурыо направленные на

выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской

Федерачии в сфере персональных данных, а так?ке определяющие для
каrкдой цели обработки персональных данных содержание

обрабатываемых персональных данных, категории субъектов,

персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки,

порядок уничтожения при достижении целей обработки или при
наступлении иных законных оснований

1. Общие положения

1.1. Настоящие правила обработки персон€tльных данных субъектов

персональных данных в администрации муниципального округа Гагаринский

(далее - администрация), устанавливающие процедуры, направленные на

выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской

Федерации в сфере персон€tльных данных, а также определяющие для каждой

цели обрабоiки персональных данных содержание обрабатываемых

персонЕ}льных данных, категории субъектов, персонаJIьные данные которых

обрабатываются, сроки их обработки, порядок уничтожения при достижении

целеЙ обработКи илИ при насТуплениИ иных законных оснований (далее -
Правила) разработаны в целях:

при обработке персон€Lльных данных в администрации;

установления процедур, направленных на выявление и

предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации о

персональных
Москвы даJI

дан
ее

внутренних документов администрации по вопросам обработки и защиты

персон€}льных данных;
определения целей обработки администрациеЙ персон€IJIьныХ

данных в установленной сфере деятельности, включая содержание

обрабатываемых персоныIьных данных, категории субъектов персон€tльных

данных, данные поrЪр"r" обрабатываются, сроки обработки (в т.ч. хранения)

обрабатываемых персональных данных, а также порядок уничтожения
персональных данных при достижении целей обработки или при

наступлении иных законных оснований;



установления ответственности работников администрации,

имеющих доступ к персональных данных субъектов персональных данных

(далее - ПДн), .u 
".""rrrопнение 

требований норм, реryлирующих обработку

ПДн, установленных
документом и иными

законодательством Российской Федер ации, Еастоящим

внутренними документами администр ации.

t.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с

законодательством Российской Федерации в области обработки и защиты

пдн и нормативными правовыми актами города Москвы.
1.3. ,Щействие настоящих Правил не распространяется на отношения,

возникающие при организации хранения, комплектования, учета и

использования содержащих персональные данные документов Дрхивного

фонда Российской Федерации и других архивных документов, а также при

обработке Пдн, отнесенных в установленном порядке к сведениям,

составляющим государственную тайну.
|.4, Из числа работников администрации определяются лица,

осуществляющие обработку ПДн в администращии и несуIцих

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации

за нарушение требований в области обработки и защиты Пдн.

2, Основные понятия

в настоящих Правилах используются следующие основные понятия и

определения:
2.t двтоматизированная обработка персонЕtльных данных - обработка

персон€tльных данных с помощью средств вычислительной техники.

2.2. Безопасность П,,Щн - комплекс мер, соответствующих требованиям

законодательства в сфере защиты Пдн, направленных на обеспечение

защищенности Пдн от неправомерного или случайного доступа к ним,

уничтожениy- изменения, блокирования, копирования, предоставлени,I,

распространения Пдн, а также от иных неправомерных действий в

отношении П.Щн.

используемый для закрепления и хранения на нем реЧеВОЙ, ЗВУКОВОЙ ИЛИ

изобразительной информации, в том числе в преобр€вованном виде.

2.4. Неавтоматизированная обработка ПДн (обработка ПДн без

использования средств автоматизации) - обработка П,щн, При которой такие

действия с Пдн, как использование, уточнение, распространение,

уничтожение Пдн в отношении каждого субъекта П,щн осуществляются при

непосредственном участии человека.
2.5. Обработка ПЩн - любое действие (операция) или совокупность

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации

ипи без использования таких средств с ПДн, включая сбор, записъ,

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление,

доступ), обезличивание, блокирование, удапение, уничтожение ПДн,

,Щействия (операции) с П,Щн:



баз данных ПЩн;

из других сведений;

уточнение (обновление, изменение) - действиЯ (операцИи) с ПЩн,

совершаемые в целях их актуализации в случае изменения ПrЩн;

использование - действия (операции) с П,Щн, совершаемые в целях

принятиrI решений ипИ совершения иных действий, порождающих

юридические последсТвия В отноIпении субъекта П.Щн или других лиц либо

,"rr* образом затрагивающих права и свободы субъекта Пдн ипи других

лиц;

распространение действия, направленные на раскрытие Пдн
неопределенному кругу лиц, в том числе обнародование Пдн в средствах

массовой инфьрмации, размещение в информационно-

телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к Пдн каким-

либо иным способом;
предоставление действия, направленные на раскрытие Пдн

определенному лицу или определенному кругу лиц;

доступ - действия, направJIенные на предоставление доступа к

ПДн;
обезличивание действия, в результате которых становится

невозможным без использования дополнительной информации определить

принадлежность ПДн конкретному субъекту ПДн;

блокирование - действия, направленные на временное прекраЩение

обработки ПДн (за исключением случаев, если обработка П.Щн необходима

для уточнения ПДн);

удаление, уничтожение действия, В результате которыХ

становится невозможным восстановить содержание П.щн иlили в результате
которых уничтожаются матери€tльные носители Пдн,

2.6. Иные понятия, применяемые в настоящих Правилах, исполъзуются

в значениях, определенных законодательством Российской Федерации в

области обработкиизащиты П,щн и нормативными правовыми актами города

Москвы.

3. Itели обработки персональных данных и субъекты

персональных данных
3.1. Обработка персонаJIьных данных осуществляется в

администращии в следующих целях:



з.1.2. обеспечение соблюдения Закона г. Москвы от

(о наделении органов местного самоуправления

з.2.
настоящих

3.1.1. обеспечение соблюдения Федерального закона от 02,03,2007

J\ь25_ФЗ (о муниципальной службе в Российской Федерацип>, Закона

г.Москвы от 22.1O.zooB Jф50 <О муниципальной службе в городе Москве>.

муниципыIьных образований в городе Москве отдельными полномочиями

.ородu Москвы В сфере опеки, попечительства и патронажа>, Закона

г.Москвы от t|.0,7.20|2 Ns39 (О наделении органов местного

самоуправления муниципальных округов в городе Москве отдельными

полномочиями .орЬдu Москвы>, Закона г. Москвы от 25.10.2006 Ng53 (о
наделении органов местного самоуправления внутригородских

муницип€шьных образований в городе Москве отдельными полномочиями

1.ородч Москвы 
" 

.ф.р. организации досуговой, соци€tльно-воспитательной,

фйзкультурно-оздоровительной и спортивной работы с населением по месту

жительства).
3. 1 .3. Оформление доверенностей муниципаJIьным служащим

администрации.
3.|.4. Проведение закупок в соответствии с требованиями

Федерального закона от 05.04.2013 N944-ФЗ ко контрактной системе в сфере

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и

муниципЕlльных нужд>).

3.1.5. Заключение
контрагентами.

и исполнение муниципальных контрактов с

3.1.6. Обеспечение соблюдения Федерального закона от 01.04.1996

J\ь27_ФЗ (Об индивидуальном (персонифицированном) учеТе В СИСТеМе

обязательного пенсионного страхования).

.Щля целей обработки персональных данных, укЕ}занных в пунктах

правил' администрация является оператором Пдн,
организующим и (или) осуществляющим обработку Пдн, формируемых при

осуществлении полномочий администрации, а также определяющим цели и

содержание обработки таких Пдн, действия (операции), совершаемые с

ними.
3.3. Перечень обрабатываемых Пдн для целей, указанных в пунктах

установпенном порядке.

данных, обрабатываемых
Пересмотр

в администрации проводится по необходимости.

3.4. При организации обработки ПДн в целях, предусмотренных

пунктами 
"u.rо"щr* 

Правил, администрацией осуществляется обработка

пдн путем: сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения
(обновления, изменения), извлечения, использования, передачи

(распространения, предоставления, доступа), блокирования, удЕLления,

уничтожения ПДн.
з.5. К субъектам П,Щн, чьи данные обрабатываются в администрации,

относятся:

, 26.|2.2007 Jф51

внутригородских

настоящих Правил, закреплен в

обрабатываемых в администрации,
Перечне персоналъных данных,

утверждаемом администрацией в

содержания Перечня персонЕLльных



о предоставлении
подведомственных

администрацией в соответствии с требованиями федерального закона от

05.04.201i ло++_ОЗ (О контракТной сисТеме В сфере закупок товаров, работ,

услуг для обеспечения государственных и муницип€tльных нужд>;

предложением, заявлением или направившие запрос

информации о деятельности администрации, ее

учреждений;
физические лица, предоставившие свои персонаЛьные В рамкаХ

исполнения администрацией своих полномочий.

4. Основные правила обработки персональных данных

4,1. Обработка Пдн может осуществляться администрацией в

слrI€шх, установленных законодательством РоссийСкой ФеДеРаЦИИ В СфеРе

ПДн, в том числе в случаях, когда:
4.1.1. Обработка П.Щн осуществляется с согласия субъекта ПДН на

обработку его Пrщн в слr{аях, установленных законодательством Российской

Федерации.
4.|.2. Обработка ПДн необходима для достижения целей,

предусмотренных международным договором Российской Федерации или

законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством

Российской Федерации на администрацию функций, полномочий и

обязанностей.
4.1.з. Обработка Пщн необходима для исполнения полномочий органов

местного самоуправления и функций организаций, участвующих в

предоставлении соответственно муниципальных услуг, предусмотренных
Федеральным законом от 2,7,07.20L0 г. Ns210-ФЗ (об организации

предоставпения государственных и муницип€Lльных услуг)), включая

регистрацию субъекта Пдн в государственной информационной системе

пПорr* государственных и муниципальных услуг (функций) города

Москвы>>.
4.t.4. Обработка П,Щн необходима для исполнения договора, стороной

которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому

является субъект Пдн, а также для заключения договора по инициативе

субъекта Пдн или договора, по которому субъект Пдн булет являться

выгодоприобретателем или поручитеJIом.
4.1.5. Обработка П,,Щн необходима для осуществлениrI прав и законных

интересов администрации или третьих лиц либо для достижения



общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются

права и свободы субъекта П,Щн.

4.L6. Осуществляется обработка ПЩн, доступ неограниченного круга

лиц к которым предоставлен субъектом П,,Щн либо по его просьбе,

4.1.7. Осуществляется обработка ПДн, подлежащих опубликованию

или обязательному раскрытию в соответствии с законодательством

Российской Федерации и города Москвы.
4.2. В целях обеопечения прав и свобод человека и гражданина при

обработке ПДн администр ация обязана соблюдать следующие общие

требования:
4.2.L При определении объема и содержания обрабатываемых Пдн

администрация должна руководствоваться законодательством Российской

Федерации и нормативными правовыми актами города Москвы.
4.2.2. Все П,Щн следует получать непосредственно у субъекта П,,Щн, за

исключением случаев, когда право администр ации на получение Пдн иным

способом установлено законодательством Российской Федерации в сфере

пдн и правовыми актами, принимаемыми в соответствии с данным
законодательством или по поручению оператора П.Щн. Если предоставление

пдн явпяется обязательным В соответствии с федеральным законом, но

субъект ПДн откЕtзывается их предоставить, необходимо р€tзъяснить субъекту

ПДн юридические последствия такого отк€Lза.

4.2.3. Если ПДн получены не от субъекта ПДн, то до начала обработки

таких ПДн необходимо предоставить субъекту ПДн информацию,

определеннуЮ ч.3 ст.18 Федерального закона Ns 152-ФЗ (о персон€tпьных

данных), за исключениеМ случаев, предусмотренных ч.4 ст.18 требований

Федерального закона J\b 152_ФЗ (О персон€Lльных данных>).
4.2.4, В случае передачи ПДн третъеи стороне обязательным

требованием является нzulичие согласия оубъекта Пдн, за исключением
случаев, установленных законодателъством Российской Федерации и

нормативными правовыми актами города Москвы.
4.2.5. Ддминистрация не имеет права получатъ и обрабатыВаТЪ П.ЩН О

его членстве в общественных объединениях, за исключением случаев,

предусмотренных з аконодатеJIьством Ро ссийской Ф едер ации, нормативными
правовыми актами города Москвы.

4.2.6. ПДн не могут быть использованы в целях причинения

имущественного и морального вреда субъекту Пдн, ограничения реализации
его прав и свобод.

4.З. ,Щоступ к П,,Щн:

4,з.|. Перечень должностей работников администрации,
осуществляющих обработку ПДн, закреппен в <<Перечне должностей

работников аДМинисТраЦИИ'ЗаМеЩеНиекоТорыхПреДУсМаТриВает
обработки персональных данныю), утверждаемомосуществление

администрацией в установленном порядке.
4.з.2.,Щоступ к П,Щн, обрабатываемым в администрации, р€ВРеШаеТСЯ

топькО работниКам, долЖности которых включены в <<Перечень должностей



работников администрации, замещение которых цредусматривает

осуществление обработки персональных данных)) и только в, необходимом

объеме.
4.3.3. ,Що начала обработки ПДн все работники администрации

документов пооЗнакоМленысПоложенИЯМИВНУТреннихнорМатиВныХ
вопросам обработки и обеспечения безопасности Пдн в администрации и

подпr.rr"urоi обязательство о неразгпашении и обеспечении безопасности

персонarльных данных.
4.3.4. Що сведения работников администрации) осуществляющих

обработку ПДн, доводятся положения законодательства в сфере ПДн,

4.3.5, Работники администрации, осуществляющие обработку П,,Щн без

использования средств автоматизации, проинформированы:

средств автоматизации;

установленных нормативными правовыми актами, в том числе, федеральных
органов исполнителъной власти, органов исполнителъной власти субъектов

Р оссийско й Ф едер ации, а также внутр енними документами администр ации;

об ответственности В случае нарушении норм, реryлирующих
обработку и защиту ПДн, установленных законодательствоМ РоссийскоЙ

Федерации.

5. Правила обмена персональными данными с третьими лицами

5.1. Ддминистрация в ходе своей деятельности может получать П,Щн от

третьих лиц И передаватъ Пщн третьим лицам в установленных целях.
5.2. обмен ПДн может осуществляться в следующих случаях:

- в случае полуt{ения или отправки письменного запроса на

- в случае, когда между
договор (соглашение) и ПДн
договора;

- в случае, когда обмен

администрацией и третьим лицом заключен
необходимо предоставить для исполнения

ПДн осуществляется в целях исполнения

: запроса на предоставление
и принимается решение о

предоставпение ПДн;

- в случае, когда администрация поручает обработку Пдн третьему

лицу;

- в слуЧае, когда админисТрации поручается обработка П,Щн;

требований законодательства.
5.3. Запрос на предоставление П,Щн:

5.3.1. В случае получения администрацией

возможности rrредоставлениrl ПДн.
5.3.2. Порядок рассмотрения запросов субъектов ПДн и их

предстаВ"тепеЙ определеН В ПравилаХ раосмотрения запрооов субъектов

персон€tльных данных и их предотавителей.



5.3.3. В случае, если администрация направляет запрос

предоставJIение Пдн, такой запрос должен содержатъ целъ запроса, правовые

основания запроса, перечень запрашиваемой информации.

5.3.4. ответы на письменные запросы третьих лиц В пределах их

компетенции и предоставленных полномочий даются в письменной форме и

в необходимом объеме.
5,4. Поручение администрации обработки Пrщн третьему лицу:

5.4.1. Ддминистрация вправе порrIить обработку ПДн третьему лицу.

при этом должны быть определены цели обработки П,,щн. Третье лицо не в

праве осуществлять обработку Пдн в любых иных целях, кроме указанных в

порfiении на обработку.

приведенные
данных).

5.4,2. Поручение на обработку

5,4.з. Ддминистрация вправе поручить обработку Пдн только с

в ч.3 ст.6 Федерального
ПДн допжно содержать сведения,
закона J\b 152-ФЗ (О персональных

согласия субъекта ПДн.
5.4.4. В случае если администрация поручает обработку ПДн третьему

лицу, ответственность перед субъектом П,щн за действия указанного лица

несет администрация.
5.5. Поручение обработки ПДн администрацией:
5.5.1. Администрации может быть поручена обработка ПЩн от другого

лица, являющегося оператором Пдн, на основании заключаемого с этим

лицом договора (муниципального контракта), либо путем принятия

муниципЕlJIьным органом соответствующего нормативного правового акта

города Москвы об информационной системе, В котором администрация
является участником информационно-технологического взаимодействия.

5.5.2. Администрация при осуществлении обработки ПДн
поручению оператора, обязана соблюдать принципы и правила обработки

ПДн, предусмотренные Федеральным законом Ns 152-ФЗ <<О персональных

данных).
5.5.3. Администрация при осуществлении обработки ПДн

поручению оператора не обязана получать согпасие субъекта Пдн
обработку его П,Щн.

5,5.4. Администрация при осуществлении обработки
поручению оператора несет ответственность перед оператором.

5.6. Обмен ПДн в рамках договорных отношений:

ПДн

5.6.1. ,Щоговор между администрацией и третьим лицом, в рамках
исполнения которого будут предоставляться Пдн, должен содержать

обязательство о соблюдении конфиденци€rльности ПДн.
5.7. обмен ПДн на основании действующего законодательства
5.7.|. Получателями ПДн в соответствии с законодательством

Российской Федерации являются Фонд социапьного страхования Российской

Федерации, Пенсионный фо"д Российской Федерации, Федеральная

инспекциЯ труда, н€Lлоговые органы, правоохРанительные и судебные

по
на



органы, органы статистики и иные

законодательства о труде.
органы надзора и контроля соблюдения

б. Хранение персональных данных

б.1. Хранение П'щн осуществляется в форме, позволяющей определить

субъекта пдъ, не дольше, чем этого требуют цели обработки П.щн, если срок

*purn."- ПДн не установлен федеральным законом, договором, стороной

которого, выгодоприобретатеJIем или поручителем по которому является

субъект ПДн.
6.2. Сроки хранения ПДн в администрации определяются исходя из

целей обрабьтки П,щн и в соответствии с требованиями федеральных законов

Российской Федерации.
6.3. Срок хранения ПДн в эJIектронном виде не должен превышатъ

срок хранения этих же данных на бумажных носителях.- 
G.Ц. Пр" хранении ПДн на машинных носителях админисТрациеЙ

обеспечивается реryлярное резервное копирование информации с целью

недопущения .roi.p" ПДн при выходе из строя машинных носителей П,Щн.

7, Порядок уничтожения персональных данных при достижении

целей обработки или при наступлении иных законных оснований

согласие являетсЯ обязательным условием обработки ПЩн;

нарушений;
получения соответствующего предписания

органа по защите прав субъектов П,.Щн.

'1.2, Лица, осуществляющие обработку ПДн на бумажных и

электронных носителях, осуществляют систематический контроль и

выделение документов и сведенийо содержащих Пдн, с истекшими сроками

хранения, подлежащих уничтожению.
7.з. Уничтожение документов и сведениЙ с истекшим срокОм хранениЯ

осуществляется в установленном в администраI\ии порядке, согласно

сводной номенклатуре дел.
7 ,4. Сроки уничтож ения ПДн в случаях, приведенных в Tl,."7 .|

настоящих Правил, определяются ст.2| Федерального закона Jф 152_ФЗ (о
персон€lльных данных>) :

7.5. Уничтожение ПДн на бумажных и электронных носителяХ

производится путем, не позволяющим произвести считывание или

восстановление ПДн.
7.6. Уничтожение ПДн осуществляется комиссией, назначаемоИ

распоряжением по администрации.

от упопномоченного



7.7. По результатам уничтожения
персоналъных данных в администрации.

составляется Акт уничтожения

8. Правила обработки персональных данных, осуществляемой

без использования средств автоматизации

8.1. При неавтоматизированной обработке ПДн на матери€Lльных

носителях должны выполнятся требования, установленные Положением об

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без

использования средств автоматизации, утвержденным Постановлением

Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. Ns687,

8.2. При работе с материальными носителями Пдн должны
выполняться следуюттIие правила:

8.2.1. Хранение матери€tльных носителей ПrЩн допускается только в тех

помещениях и хранилищах (шкафах, сейфах), которые указаны в <перечне

мест хранения материальных носителей персон€Lльных данных в

администрации>). В случае необходимости организации нового хранилища,

соответствующие изменения вносятся в Перечень мест хранения

матери€tльных носитепей персональных данных.
8.2.2, Материальные носители ПДн должны храниться в сейфах или

запирающихся шкафах. Постоянное хранение материапьных носителей П.Щн

в ящиках столов, открытых шкафах и других, не предн€вначенных для этого

местах, не допускается.
8.2.3. Неконтролируемое пребывание посторонних лиц в помещениях,

в которЫх храняТся матеРи€Lльные носителИ ПДн, не допускается. На время

отсутствия работников на рабочем месте помещения должны запираться.

8.2.4. Необходимо обеспечивать р€lзделъное хранение ПДн
(материальных носителей), обработка которых осуществляется в р€Lзличных

целяхl.
8.2.5. За сохранность конкретного материального носителя ПДн

отвечает работник, получивший этот матери€tлъный носитель в пользование.

8.2.6, В целях обеспечения сохранности и безопасности матери€tJIьных

носителей П.щн работникам администрации запрещается:

1 
,щопускается хранение таких матери€шыlых носителей Пщн в одном шкафу на различных

полкаХ При этом материальные носители П.Щн дол)I(нь] быть сгруппированы по целям обработки

зафиксированных на них I1/{H.



носители ПДн;

пределы служебных помещений.
8.2.7. Вывод на печать документов, содержащих П,Щн, допускается в

связи с исполнением служебных обязанностей, в том числе в цепях передачи

печатных копий субъектам Пдн либо лицам, допущенным в соответствии с

настоящими ПравиJIами к работе с ПrЩн.

8.2.8. При печати П,Щн на материальные носители ПДн запрещается

оставлять материальные носитеJIи Пдн в принтере после печати.

9. Обеспечение защиты персональных данных

9.1. Защита Пдн обеспечивается совокупностью организационных,

технических и правовых мероприятий, необходимых для обесrrечения уровня
защищенности Пдн, установленного законодательством Российской
Федерации и внутренними документами администрации, в том числе

ограничением доступа к П.щн и в помещения, в которых осуществляется

информационных системах.
9.З. Лица, осуществляющие обработку ПДн на бумажных и

электронных носителях, обеспечивают их защиту от несанкционированного

доступа и копирования в соответствии с требованиями законодательства

РоссийсКой ФедеРации В сфере ПДн, внутренНих докуМентоВ администрации
по вопросам обработки и защиты ПДн.

9.4. Обрабатываемые ПДн подлежат защите от актуальных угроз
безопасности информации. Безопасность ПДн при их обработке

обеспечивается путем принятиlI правовых, организационных и технических
мор, направленных на защиту Пдн от неправомерного или случайного

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,

предоставления, распространения персонаJIьных данных, а также от иных
неправомерных действий в отношении ПrЩн.

9.5. Обеспечение безопасности ПДн достигается:
определением угроз безопасности ПДн при их обработке в

информационных системах персонаJIьных данных;
технических мер по обеспечению
в информационных системах

обработка ПЩн.



персон€tльных данных;

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

установлением правил доступа к ПДн, обрабатываемым в

информационной системе персональных данных, а также обеспечением

регистрации и учета всех действий, совершаемых с ПЩн в информационной

системе персонЕtльных данных;
контролем за принимаемыми мерами по обеспечениЮ безопасНостИ

пдн и уровнем защищенности Пдн, обрабатываемых в информационных

систем персон€tльных данных.

10. Права субъектов персональных данных

субъекты Пдн, данные которых обрабатываются в администрации, имеют

право:

обработки его ПДн;
осуществлять свободный бесплатный доступ к своиМ ПДн, включаЯ

право получать копии любой записи, содержащей Пщн, за исключением

случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации и

города Москвы;
требовать уточнения своих ПДн, их блокирования или униЧтожениЯ

в случае, если Пдн являются неполными, устаревшими, неточными,

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной

цели обработки;
обжаловать действия или бездействие администрации в

Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных

технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор) или в судебном

порядке В случае, если субъект Пдн считает, что администрация

осуществляет обработку его П.Щн с нарушением требований Федерального

закона м 152-ФЗ кО персон€tльных данных)) или иным образом нарушает его

права и свободы;
на защиту своих прав и законных интересов, В том числе на

возмещение убытков иlили компенсацию мор€Lльного вреда в судебном

порядке;
осуществлять иные действия, предусмотренные законодательствоМ

Российской Федерации в сфере ПДн.



Приложение 3 к распоряжению администрации
муциципаJIьного округа Гагаринский

от 0б.1|.2020 г. ]ф49-РА

прАвилА
рассмотрения администрацией муниципального округа Гагаринский

запросъв субъектов персональных данных или их представителей

1 Общие положения

1.1 Настоящие правила рассмотрения запросов субъектов

персональных данных или их Представителей (дапее - Правила) определяют

порядок рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их
прЪд."u"ителей администрацией муниципzLльного округа Гагаринский (дадее

- администрация) в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г.

Ns 152-ФЗ (О персон€Lлъных данных) (далее ФЗ (О персон€LJIьныХ

данных>).
|.2 Настоящими Правилами рассматриваются порядок реагирования

на следующие запросы субъектов персон€tльных данных:
получение информации, касающейся обработки персон€tльных

данных субъекта персон€tльных данных;

уточнение персональных данных субъекта персон€tльных данных,
если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно

полученными либо не являются необходимыми для заявленной цели
обработки;

жалобы на неправомерную обработку администрацией

персон€lльных данных субъекта персон€tльных данных;
отзыв согласиrI субъекта персонаJIьных данных на обработку

персон€tльных данных.
1.3 Настоящие Правила разработаны в соответствии с деЙствУЮЩИМ

законодательством Российской Федерации в области защиты персонЕшьных

данных (далее - ПДн).
1.4 Правила обязательны для исполнения всеми работниками

администраIJiии, организующими или непосредственно участвующими в

процессе обработки запросов субъектов П,.щн и их представителей.

Общий порядок рассмотреция запросов

организация обработки обращений субъектов Пдн возлагается на

n2

2.|
Ответственного за организацию обработки ПЩн.

2.2 Взаимодействие с работниками администрации осуществляется

сектором по организационным и правовым вопросам.
2.3 Запрос субъекта ПДн (представителя субъекта ПД") может бытъ

направлен в администрацию:



в письменной форме;
в форме электронного документа, подписанного электроннои

подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации,

2.4 Все поступившие запросы субъектов ПДн (представителей

субъекта Пдн) по вопросам обработки Пдн регистрируются в системе

электронного документооборота <Гран-,Щоо.

2,5 ответственным лицом за регистрацию поступивших запросов

субъектов П'щн (представителей субъекта Пдн) по вопросам обработки Пдн
в системе электронного документооборота кгран-.щоо явпяется

ответственный за организацию обработки ПЩн.

2.6 После регистрации запрос передается на исполнение для

подготовки мотивированного ответа. Перечень лицl привлекаемых для

подготовки ответа, определяется в зависимости от предмета обращения. При

этом документы, содержащие Пдн субъекта, моryт быть отправлены через

ор.u"rruц", федеральной почтовой связи. При этом должна быть

обеспечена их конфиденциЕtльность. .щокументы, содержащие Пдн,
вкладываются в конверт, к нему прилагается сопроводительное письмо. На

конверте делаетсЯ надписЬ о том, что содержимое является информацией

ограниченного доступа и за ее р€вглашение законодательством Российской
,Щалее конверт сФедерации предусмотрена ответственность. лалее конверт (.)

сопроводительным письмом вкладывается в другой конверт, на который

наносятся только реквизиты, предусмотренные почтовыми правилами для

заказных почтовых отправлений.
2.,7 В администрации организовано хранение запросов субъекта Пдн

или его представителя в течении пяти лет.

2.8 Лиц а, задействованные в подготовке ответа, должны соблюдать

порядок и сроки обработки запросов, установленные законодатель

Роiсийской Федерации в зависимости от их типов (Приложение

настоящим Правилам).
2.9 ответственный за организацию обработки Пдн контролирует

соблюдение указанных сроков в соответствии с законодательством

Российской Федерации.
2.10 После подготовки и отправки ответа на запрос администрациеи

деJIается соответствующая отметка системе электронного

касающейся
документооборота <гран-rщок>) с указанием даты отправки.

предоставление информацииl

обработки персональных данных

3.1 В случае поступления от субъекта ПЩн (представителя субъекта

пдн) запроса о предоставлении сведений, касающихся обработки Пдн,
администрация подготавливает согласно запросу необходимый ответ.

перечень сведений, которые может запрашивать субъект Пщн (представителъ

субъекта ПДн) установлен ст.14 ФЗ <<О персональных данныю).

законодательством
1к

3 Запросы



3.2 Запрос субъекта ПДн о предоставлении сведений, касающихся

обработки его П,Щн, должен содержать сведения, указанные в ч,3 ст,14 ФЗ (о
персон€tльных данных>.

3.3 В случае требования предоставления иных, не предусмотренных

законодательством сведений, &дминистрация подготавливает

мотивированный отк€lз в предоставлении сведений со ссылкой на

законодательство Российской Федерации.

3.4 Выдача работникам администрации документов, связанных с их

трудовой деятельносruю (копий приказов о приеме на работу, lrереводах на

дру.уо работу, уволънении с работы; выписок из трудовой книжки, справок

.^r..ru,работьr, заработной плате, периоде работы в организации и др.)

регулируется трудовым законодательством Российской Федерации

ВнУтренниМиНорМаТиВныМиДокУМенТаМиаДМинисТраЦИИ.

4 отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку

персональных данных
4,| При поступлении запроса (обращения), направленного на отзыв

согласия на обработку Пдн, обращение (запрос) рассматривается на предмет

возможности прекращения обработки Пщн этого субъекта в текущий момент,

4.2 В случае принятия решения возможности прекращения

обработки Пдн данные уничтожаются (либо обеспечивается их

уri"rо*ение) в соответствии с требованиями законодательства Российской

Федерации в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с даты поступления

указанного отзыва, если иное не

соглашением между администрацией
предусмотрено договором, иным

ПДн либо если
ПДн без согласия

субъектом

администрация не вправе осуществлять обработку

субъекта Пдн на основаниях, предусмотренных законодателъством

Российской Федерации. В случае если возможно прекратить обработку

толькО частИ пд;, уничтоЖается часть обрабатываемых администрацией

пдн субъекта. .щалее подготавливается ответ об уничтожении части

обрабатываемых администрацией Пдн субъекта, И о том, что в соответствии

с пп.2-11 ч.1 ст.6 ФЗ (О персонЕlльных данныю) Организация вправе

продолжить обработку оставшейся части Пдн субъекта без согласия

субъекта ПДн до окончания сроков обработки ПДн.
4.з В спучае если прекратить обработку Пдн не представляется

возможным по требованиям законодательства, формируется ответ субъекту

ПДн (его пред"rч""r.пю) о том, что администрация в соответствии с пп. 2-11

ч.1 ст.6 ФЗ (О персон€Lльных данныю) праве продолжить обработку П.Щн без

согпасия субъекта ПДн.

5 Запросы субъектов Пщн на уточнение их персональных данных

5.1 При поступлении запроса (обращения) об уточнении ПДн,

которые являются неполными, устаревшими или неточными, должна быть

инициирОвана процедура блокироВаниЯ ПДН этогО субъекта (если

блокирование Пдн не нарушает права и законные интересы субъекта Пдн



или третьих лиц). ,щалее запрос анализируется на предмет возможности

уточнения указанных в запросе ПДн.
5.2 в случае подтверждения факта неточности П,.ЩН на осноВаниИ

сведений, представленных субъектом Пдн (его представителем) вносят

необходимые изменения в Пдн. ,щалее инициируется процедура

разблокирования Пдн и субъект Пдн (его представитель) информируется о

произведенных изменениях. В случае если факт неточности Пдн не

подтвержден документ€lJIьно, инициируется процедура разблокирования
ПДн, по.пе чег; формируют ответ субъект ПДн (его представитель)

информируется об отЪутствии возможности внесения изменений в ПЩн,

5.3- При поступлении обращения (запроса) об уничтожении ПДн

субъекта, noiopura были незаконно получены или не являлись необходимыми

дп" з-uпенной цели обработки, инициируется процедура бпокирования Пдн
этого субъекта. ,щалее принимается решение по вопросу о правомерности

обращения (запроса).
5.4 В случае принятия решения об отказе2 субъекту ПДн

разблокируются и субъект П,щн (его представитель) уведомляется о причинах

ъr**u. В случае принятия решения о правомерности обращения (запроса)

осуществляется у"i"rо*."й. ПДн, указанных в обращении (запросе) и

.ybu.n y Пдн (его представителю) направляется ответ об удовлетворении
его требований.

5.5 В случае необходимости информирование уполномоченного
органа по защите прав субъектов Пщн осуществляется по почте в адрес

укЕванного органа.

6 Запросы субъектов персональных данных с жалобами на

неправомерную обработку их персональных данных

6.1 После поступления запроса (обращения)
блокирования (илинеправомерную обработку инициируется процедура Олокирования (или

обеспечивается блокирование ПДн) ПДн субъекта, направившего обращение

(запрос) и проводится проверка по данному факту. В ходе проверки

рассматривается правомерность обращения (запроса) и принимается решение
no дuлr"ейшим действиям по обращению (запросу) _ устранить нарушение,

уничтожить ПЩн в случае невозможности устранения, отк€вать субъекту

ПДн.
6.2 В сJIучае принятия положительного решения нарушения

устраняются и субъект Пдн (его представитель) оповещается об устранении
нарушений.

6.З В случае невозможности устранить нарушения П,Щн, ук€Lзанные в

обращении (запросе) уничтожаются, и субъект ПДн (его представитель)

оповещаются о данном факте.

2 отказ устранения нарушений должен быть мотивированным в соответствии с требованиями

законодательства РФ.

с жалобами на



6,4 В случае принятия решения об отк€Lзе субъекту инициируется

процедура разdлокирования ПДн и субъекту ПДн (его представителю)

направляется ответ с обоснованием отказа.

6.5 В случае необходимости информирование уполномоченного
органа по защите прав субъектов П.щн осуществляется по почте в адрес

указанного органа.



Приложение 1к Правилам рассмотрения
администрацией мунициrrального округа

Гагаринский запросов субъектов

персоFIальных данных или их

представителей

Порядок и сроки обработки запросов и обращений субъектов

персональных данных на получение информаЦИИл касающейся
обработки персональных данных

В таблицах L-6 рассматриваются возможные случаи, предусмотренные

Федеральным законом от 27.07.2006 Ns152-ФЗ ((О персонЕtПЬНЫХ ДаННЫХ)),

по.дч субъект Пдн (представитель субъекта Пдн) может обратиться или

направить запрос администрации муницип€tльного округа Гагаринский (далее

администрация). В каждой таблице описан порядок действий при

реагиров ании на запросы и обращения субъектов ПДн (представителей

субъектов Пщн), а также сроки выполнения указанных действий.

таблица 1 - Сроки выполнения запроса и обращения субъекта Пдн
(представителя субъекта ПДн) на получение информации, касающейся

ПДн

Запрашиваемая информация
не может быть предоставлена
субъекту П.Щн или его
представителю в случаjIх,
предусмотронных в п.8 ст.14
Федерального закона от
27.07.2006 J\Ъ 152-ФЗ (о
персональньж данньж)

В течение 30 дней
со дня получения
запроса субъекта
П,Щн или его
представителя

Прелоставить субъекту ПЩн или
его представителю
запрашиваемую информацию,
касающуюся обработки его ПДн,
и предоставить возможность
ознакомления с этими ПrЩн

(согласно ст.14, 20 Федерального
закона от 2'7.01,200б м 152-ФЗ
<О персональных данных))

Мотивированный ответ
должен содержать ссылку на
п.8 ст.14 Федерального
закона от 27.07.2006 м 152-
ФЗ (О персональных
данных)) или на иной

федеральлtый закон,
явпяющийся основанием для
отказа

В срок, не
превышающий 30
дшей со дня со дня
получения запроса
или обращения
субъекта П,,Щн или
его IIродставитоля

Если запрапIиваемая информация
не может быть предоставлена
субъекту Пf{н и;Iи его
представитсJIIо в соотвеl,ствии с

п.8 ст.14 Федерального закона от
27.07,2006 N'9 152-ФЗ (о
персональных данных>), дать в
письменIIой (lopMe
мотивировапный ответ

Примечаниеffействие



таблица 2 - Возможные сроки направления субъектом Пдн

таблица 3 - Сроки выполнения запроса и обращения субъекта Пдн
(представителя субъекта Пдн) на уточнение его П,щн, их блокирования или

уничтожения в случае, если Пдн являются неполными, устаревшими,
неточными

пол ие ин ации, касающеися и

ль
п/п Щействие

Срок выполнения
действия

Примечание

t Если запрашиваемая информация
иlили обрабатываемые П,Щн были
предоставJIены в полном объеме,
субъект П.Щн вправе обратиться
повторно к администрации или
направить ему повторный запрос
в целях получения информации,
касаrощейся обработки его ПДн,
и ознакомления с такими П,Щн

Не ранее чем через

30 дней после
первоначального
обращения или
Еаправпения
первоначального
запроса

Если более короткий срок не

установлен федеральным
законом, принятым в
соответствии с ним
нормативным правовым
актом или договором,
стороной которого либо
выгодоприобретателем или
поручителем по которому
явпяется субъект П.Щн

2 Если запрашиваомаJI информация
иlпли обрабатываемые П.Щн не
были предоставлены в полном
объеме, субъект П,Щн вправе
обратиться повторно к
администр ации или направить
ему повторный запрос в целях
получения информации,
касающейся обработки его П,Щн,

и ознакомлония с такими П,Щн

В любое время Повторный запрос должен
содержать обоснование
направления такого запроса

.}lb

пlп ffействие
Срок выполнения

дейсr,вия
Примечание

1 Блокировать на период проверки
ПДн, относящиеся к субъекту П.Щн,

или обеспечить их блокирование
лицом, действующим по поручению
администрации

Сразу после
получения запроса
или обращения от
субъекта П.Щн или
его представителя

Если блокированио
ПДн не нарушает
права и законные
интересы субъекта
П,Щн или третьих лиц

2 Если подтвержден факт обработки
неполньIх, устаревших, неточньж
П,Щн, уточнить П,Щн или обеспечить
их уточнение лицом, действующим
по порrIению администрации на
основании предоставленньIх
сведений, подтверждающих, что П,Щн

субъекта являются неполными,
неточными или неактуальными, и
снять блокирование П.,Щн

В срок, не
превышающий 7

рабочих дней со дня
предоставления
субъектом П,Щн или
его представителем
сведений,
подтверждающих,
что П.Щн являются
неподными,
неточными или
неактуальными



ПримечаниеСрок выполнения
действия

Сразу после
внесения изменений
в П,Щн

Уведомить субъекта П,Щн или его

представителя о внесенных
изменениях, а также принять

р€lзумные меры для уведомления
третьих лиц, которым П,Щн этого
субъекта были переданы

Таблица 4 - Сроки выполнения запроса и обращения субъекта ПДн
(представителя субъекта Пдн) на уточнение его Пдн, их блокирования или

уничтожения в случае, если Пдн являются незаконно полученными или не

являются необходимыми для заявленной цели обработки .._ . ," ..,, ...,,

таблица 5 - Сроки выполнения запроса и обращения субъекта Пдн
(представителя субъекта ПДн) в случае выявления неправомерной обработки

являются н ходимыми для заявлен цели

ль
п/п f|ействие Срок выполнеЕия действия Примечание

1 Уничтожить П.Щн, которые
являются незаконно
полrIенными или не являются
необходимыми для заявленной

цели обработки

В срок, не превышающий 7

рабочих дней со дня
представления субъектом П.Щн или
его представитолем сведений,
подтверждающих, что такие П,Щн

являются незаконно полученными
или не являются необходимыми
для з€uIвпенной цели обработки

2 Уведомить субъекта П,Щн или
ого представителя о внесенных
изменениях и предпринятых
мерах, а также уведомить
третьих лиц, которым П,Щн

этого субъекта были переданы

Сразу после уничтожения П.Щн

Примечание

Сразу посJIе
получения запроса
или обращения от
субъекта П.Щн или его
продставителя

Бпокировать на период проверки
неправоморно обрабатываемые ПДн,
относящиеся к субъекту П.Щн, или обеспечить
их блокирование лицом, действующим по
поручению администрации

В срок, не
превышающий 3

рабочих дня со дня
вьUIвления
неправомерной
обработки П,Щн

Если подтвержден факт неправомерной
обработки П.Щн, прекратить неправомерную
обработку П,Щн или обеспечить прекращение
неправомерной обработки П.Щн лицом,

действующим по поручению администрации

В срок, не
превышающий 10

Если обеспечение правомерности обработки
ПЩн невозможно, уничто}Iшть неправомерно

}lb

п/п
Щействие

ffействие



ль
п/п

Щействие
Срок выполнения

действия
Примечание

обрабатываемые ПЩн или обеспечить их

уничтожение лицом, действуtощим по

поручениIо администрации

рабочих днеЙ со дня
вьUIвления
неправомерной
обработки П,Щн

4 Если отсутствует возможЕость уничтожения
П,Щн в течение срока, ука:}анного в п.3 данной
таблицы, блокировать П,Щн или обеспечить их

блокирование лицом, действующим по

поручению администр ации и обеспечить

уничтох(ение П.Щн

В срок не более чем б

месяцев
Если иной
срок не

установлен
федеральными
законами

5 Уведомить субъекта П,Щн или его
представителя об устранении допущенных
нарушений или об уничтох(ении П.Щн

После устранения
допущ9нньж
нарушений/ после

уничтожения П.Щн

Таблица б - Сроки выполнения запроса и обращения субъекта ПДн
обраб ПДнпDедставителя субъекта Пдн) в сл ае отзыва согласия на оOраOот

лъ
п/п

ffействие
Срок выполнения

действия
Примечание

1 Прекратить обработку П,Щн или
обеспечить прекращенио такой
обработки лицом, действующим по
поручению администрации

Сразу после
поступления
отзыва согласия на
обработку ПЩн

2 Если сохранение ПЩн более не
требуется для целей обработки
П,Щн или если администрация не
вправе осущ9ствлять обработку
П.Щн без согласия субъекта ПДн,

уничтожить П.Щн или обеспечить
их уничтожение лицом,

действующим по поручению
администрации

В срок, не
превышающий 30

дней со дня
поступления
указанного отзыва

Если иные сроки не
предусмотрены договором,
стороной которого,
выгодоприобретатолем или
поручителем по которому
является субъект ПДн,
иным соглашением между
оператором и субъектом
ПДн

J Если отсутствует возможность

уничтожения П,Щн в т9чение срока,

указанного в п.2 данной таблицы,
блокировать П,Щн или обеспечить
их блокирование лицом,

действующим по поручению
администр ации и обеспечить

уничтожение П,Щн

В срок не более
чем б месяцев

Если иной срок не

установлен федеральными
законаN{и
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