
АДМИНИСТРЛЦИЯ
мунпципального округа

ГАГАРИНСКИЙ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

0уOу хпtзN" ||7-пд
Об обеспечении доступа к
информации о деятельностц
оргацов местного
самоуправления
муниципального округа
Гагаринский

В соответствии со статьями 9, 10 и 13, частями 7 и 8 статьи 14, частью 4

статьи 18 и частями lи 2 статьи 24 Федерального закона от 9 февраля 2009

года NQ 8-ФЗ <об обеспечении доступа к информачии о деятельности
государственЕых органов и органов местЕого самоуправления)),

адмиtIистрация муниципального округа Гагаринский постановляет:

l . Утвердить:
l) Порядок организации достуlrа и осуществления контроля за обеспечением

доступа к информачии о деятельности администрации муниципального

округа Гагаринский согласно приложению 1 к настоящему постановлению;
2) Перечень икформачии о деятельности администрации муЕиципfiьного
округа Гагаринский, размещаемой в информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернет>>, а также структурных лодразделений и должностных лиц
администрации муниципаIьного округа Гагаринский, ответственных за её

подготовку, согJIасно приложению 2 к настоящему постановлению;
3)требования к технологическим, программным и лингвистическим
средствам обеспечеция пользования официальным сайтом и официальными
страницами органа местного самоуправления муниципального округа
гагаринский согласно приложению 3 к настояцему lrостановлению.

2, Установить, что администрация муttиципального округа Гагаринский

рассматривает запросы ипформации о деятельности органов местIlого

самоуправлеция муниципальцого округа Гагарипский, составленные на

государственном языке Российской Федерации. Запросы информации о

деятельности органов местного самоуправления мунициIlального округа
Гагаринский, составленные на языках народов Российской Федерации и

rttlостранцых языках, рассмотрению це подлежат.



3. Определить сектор по организационным и правовым вопросам

администрации муниципального округа Гагаринский структурным

подразделением администрации муниципаJIьного округа Гагаринский,

ответственным за обеспечецие доступа к информачии о деятельности органов

местного самоуправления муниципального округа Гагаринский, а также за

подготовку информации о деятельности гJIавы муниципального округа

Гагаринский и Совета депутатов муниципаJIьного округа Гагаринский для её

доведения до сведения пользователей информацией в порядке,

установленном Советом депутатов муниципального округа Гагаринский,

4. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене <<московский

муниципальный вестник>) и разместить настоящее постановление на

официальном сайте муниципального округа Гагаринский
(httpy'/www.gag inskoe.com.ru).

5.настоящее постановление вступает с даты его опубликования,

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить

главу администрации муниципаJIьного округа Гагаринский Лазунова.Щ,Ю,

Глава адмияистрации муниципального
округа Гагаринский z--------------\ \- Щ.Ю. Лазунов



Прилохепие 1 к постановлеttию

адмиЕистрации муниципiшьItоIо округа

Гагаринский от 07,07.2023 г. Ns 117-ПА

Порядок организации досryпа и осуществления
контроля за обеспечением доступа к информации о

деятельности администрации муЕиципального округа
Гагаринский

I. обrцие положения

1. Настоящий Порядок организации доступа и осуществления

контроля за обесllечением доступа к информации о деятельности

адмицистрации муЕиципаllьцоr,о округа Гагаринский (лалее 
- 

Порялок)

разработан в соответствии с частью 3 статьи 9 Федерального закона от 9

феврапя 2009 года jtГs 8-ФЗ <об обеспечеции доступа к информации о

деятеJIьности государственных органов и органов местного самоуправления)

(далее - Федеральный закон <об обеспечении доступа к информации о

деятельЕости государстве[lных органов и оргаttов местного самоуправления>)

и о[ределяет способы обеспечения доступа к информации о деятельности

администрации муниципального округа Гагаринский (далее

администрация Мо Гагаринский), а также порядок осуществления контроля

за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации,

2, основные принципы обеспечения доступа к информачии о

деятеJIьности администрации, а также права пользователей информацией

(граждан (физических лиц), организаций (юрилических лиц), общественных

объединений, государствецtlых органов и органов местного самоуправления,

осуществJIяющих поиск информации о деятельности администрации)

установлены статьями 4 и 8 Федерального закоца <об обеспечении доступа к

информации о деятельности государственцых органов и органов местного

самоуправлеция)) cooTBeTcTBetIHo.

3. ,щоступ к информации о деятельности органов

самоуправления муниципальпого округа ГагаринскиЙ (лалее -

местIlого самоуправлеция МО Гагаринский) ограничивается в

rrредусмотренцых статьёй 5 Федерального закона <об обеспечении

местного
органов
случаях,

доступа к

информации о деятеJIьности государственцых органов и органов местного

самоуправления)).

lI. Порядок организации доступа к информации о

деятельности органов местного самоуправления
мо Гагаринский. Общие требования к подготовке

и предоставлению информачии о деятельности



4. Организация доступа к

администраuии осушествляеrся tлавой

органов местного самоуправления МО
Гагаринский

информации
администрации

о деятельности
МО Гагаринский.

администрации,

обеспечивающие подготовку и доступ к информачии о деятельности
ад\,|иlлистрации. а также их права и обязанносlи
по обеспечению доступа к информации о деятельцости администрации

определяются главой администрации, в том числе путём издания

соответствующих мунициIIальных правовых актов и локальных Еормативцых

актов администрации.
5. ,щосryп к информации о деятельности администрации

обеспечивается следующими способами:
- обнародование (опубликование) информации в средствах массовой

информации;
- размещение информашии в информационно-телекоммуникационной

сети <интернет> - на официальном сайте органа местного самоуправления и

на официальной странице информационной системы <<ВКонтакте> (далее-

социальные сети);
- размещение информачии в lrомещениях, занимаемых администрацией

и в инь]х отведённых для этих целей местах;
- [рисутствие гражлан (физических лич), в том числе представителей

организаций (юридических лиц), общественных объединений,

государственных орfанов и органов местного самоуправления, на заседа]tиях

коллегиальных органов администрации, в том числе экспертных,
консультационных и совещательных;

- предоставление пользователям информацией по

Струкryрные подразделения (должностные лица)

информачии о деятельности адмиtlистрации в порядке,
законом <Об обеспечении доступа кФедеральным

оргацов

их запросу

установJIснном
информации о

оргаIIов мест}Iогодеятельиости государственных
самоуправJIения);

- [редоставление пользоватеJIям информацией по их устному запросу
справочной информачии о деятеJ]ьности администрации с использованием

телефонной связи;
- иными способами, предусмотренЕыми федеральными законами и

иными нормативными rrравовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами города Москвы и муниципальными
[равовыми актами муниципального округа Гагаринский.

6. Информация о деятельности администрации предоставляется в

устной и (или) письменной форме (в виде документированной информации),
в том числе в форме электронtlого документа.

в случае если форма lrредоставления информачии о деятельности
администрации не установлена федеральными законами или иными



нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, законами или

иными нормативными [равовымIl актами города Москвы либо

муциципальItыми rrравовыми актами муциципа.JIьного округа Гагаринский,

она может определяться запросом пользователя информацией, При

невозможцости предоставления указанной информачии в запрашиваемой

форме информаuия предоставляется в том виде, в каком она имеется в

администрации,
Информачия в устной форме предоставляется поJIьзователям

информаuией во время личЕого приёма, trроводимого главой администрации,

и иЕыми должностllыми JIицами администрации, встреч с жителями

муЕиципального округа Гагаринский, а информачия справочного характера -

также по телефонным номерам структурных лодразделений (должностных

лиц) администрации, к компетенции которых относится предоставление

указанной информации.
,7.

,щоmкностные лица администрации имеют право не

предоставлять информачию о деятельности администрации в случzu{х,

установlrенных в статье 20 Федерального закона <об обеспечении доступа к

информации о деятельЕости государственных органов и органов местного

самоуправления)).
8. В целях обеспечения права [ользователей информашией на

достуIl к информации, размещаемой в информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет>, адмиI{истрация принимает меры по

заците этой информации в соответствии с законодательством Российской

Федерации.
9. Подготовка информации о деятельности администрации

осуществJlяется структурными подразделеЕиями и должностными лицами

администрации, определёнными в соответствии с пунктом 4 настоящего

Порядка.
подготовка информации о деятельности администрации для ее

опубликования иJIи размещения осуществляется в электронном виде, а также

[утем ее оформления на бумажном носителе с завереЕием подписью

ответственного исIIоJIнителя и в случае необходимости с проставлением

грифа утверхдения, визы согласования или резолюции главы администрации

и (или) руководитеJlя структурЕого подразделения администрации,

ответственного за обеспечение доступа к информации о деятельности
органов местного самоуrrравления муниципального округа Гагаринский и

определенного в соответствии с пунктом 4 настояruего Поряака (лалее-ОСП),

l0.
акты об

муниципальные нормативные правовые и иные акты, в том числе

измецении или о признании утратившими силу ранее изданных

актов, опубликовываIотся и размещаются с указанием их вида, наимеtlования,

даты принятия (излания), номера и даты вступления в силу, а также сведении

об их офичиальном опубликовании и государственной регистрации (при

цаличии).



11. Информачия о деятельности адмиЕистрации готовится и

представляется в ОСП (его ответственному должностному лицу) для её

опубликования или размешен ия:

в виде файлов, созданных в текстовом редакторе в формате DoC, RтF,
ТХТ или PDF - для текстовой информации;

в виде файлов, созданных в графических редакторах в форматах JPEG,

тIFF, PNG в сопровождении пояснительных текстов (при необходимости) -
длЯ графической информачии (фотографий, электронных образов

графических изображений).
12. подготовrlенная в соответствии с пунктами 9-1l настоящего

порялка информация о деятельности администрации предоставляется в осп
(его ответственному должностному лицу) заблаговременно в целях

соблюдения сроков её опубликования (размещения), но Ее позднее чем за

один рабочий день до истечения соответствующих сроков, а информация, в

отношении которой установлено требование о поддержании её в актуальном

состоянии, в течение пяти рабочих дней со дня её rrоступления в структурное

подразделение (должностному Jlицу)
(ответственному) за её подготовку, если

администрации или руководителем ОСП.

администрации, ответственное
иной срок не установлен главой

Подготовленная в соответствии с lrунктами 9-1 l настоящего Порядка

иrtформация о деятельности администрации предоставляется в ОСП (его

ответственному долх(постному личу) на материальном носителе (карте

памяти, др. носителе) или путём направления с адреса

электронной почты ответственного исполнителя на адрес
служебной
служебной

электронной почты администрации или ответственного должностного лица

осп. Информация, направленная для опубликования (размещения) с других
адресов эпектронной лочты, ОСП не [ринимается.

13, осп обязано в соответствии со сроками, установленными
муниципальными [равовыми актами муЕиципального округа Гагаринский

обеспечивать:
соблюдение в администрации настоящего Порядка, а также сроков

предоставления, опубликования и размещения информации о деятельности
администрации;

координацию работы струкryрrlых подразделеЕий и должностtlых лиц

администрации по вопросам обеспечения доступа к информации о

деятельности адмиЕистрации;
создание в пределах своей компетенции организационЕо-техЕических

условий, необходимых для реализации lrрава пользователей информачией на

досryп к информации о деятельности администрации;
предоставление справочной ипформации о деятельности

админисIрации с использованием телефонной связи;

предоставлеlлие в прелелах своей компетенции информации о

деятельности администрации llo запросам пользователей информацией;



техническую подготовку информации о деятельности администрации к

опубликованию и размещению;
размещение, обновление и удаление информации о деятельности

админисT 
рации;

информировацие должностных лиц администрации, ответственных за

Ilодготовку информации о деятельности адмиI{истрации о необходимости её

уточЕеция и дополнеция;
принятие мер по незамедлительному устранению техвических и

программных неполадок и решению иных проблем, затрудняющих доступ к

иЕформации об адмиtlистрации, а таюке информирование главы

адмиЕистрации об указанных проблемах.

14. ,Щолжностные лица администрации, виновные в нарушении права

пользователей информачией на достуtI к информации о деятельности
администрации, несут oTBc,r,cTBeHHocTb! предусмотренную статьёй 25

Федерального закона <об обеспечении досryпа к информации о деятельности
государственцых оргаIiов и органов местного самоуправления)),

Администрация и её должностЕые JIица не несут ответственность за

нарушение сроков опубликования (размещения) информачии о деятельности
администрации, яастуIIившее в результате несвоевременного предоставления

третьими лицами, не связанного счказаннои информаttии
недобросовестными действиями должностных лиц администрации,

Администрация и её долlкностные лица несут ответственность за

опубликование, размещение и предоставление неполной и (или)

недостоверной информации, формируемой администрациеи, а также за

нарушение сроков опубликовапияl размещения и предоставления указанной

информации.
15. Решения и действия (бездействие) должностных лиц

администрации, нарушаIощие право пользователей информацией на доступ к

информачии о деятельцости органов местного самоуlrравления Мо
гагаринский, могут быть обжалованы ими в установленном
lаконодательством Российской Фелераtlии порялке,

IIl. Обнаролование (опубликование) информаuии о деятельности
администрации в средствах массовой информации

16. Обнародоваlrие (опубликование) информации о деятельности
администрации в средствах массовой информации осуществляется в

соответствии с Законом Российской Федерации от 27 декабря 1991 года Л!

2|24-| <о средствах массовой информации>, Федеральным законом <об

обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов

и органов местного самоу[равления)), а также законодательством Российской

Фелерации о защите IIерсональных данных, законодательством Российской



Федерации о государственной тайне, коммерческой тайне, банковской тайне

или иной, охраняемой законом тайне.

l'1 . Администрация определяет порядок её взаимодействия, а также

её структурных полразделений и должностцых лиц со средствами массовой

информаuии и предоставления им информации о деятельности

администрации. Глава администрации определяет должностных лиц

администрацииl которые могут доводить информачию о деятельности

адмиtlистрации до сведения средств массовой информации, а также

организует работу структурного подразделения (должностных лиц)

администрации, ответствецных за взаимодействие со средствами массовой

информации,
18. Обнародование (опубликование) администрацией информации о

деятельности адмиtlистрации в средствах массовой информации

осуществляется посредством:
проведения иuтервью с главой муниципального округа Гагаринский,

депутатами Совета депутатов муниципального округа Гагаринский, главой

администрации, должностными лицами администрации, которые

упоJIномочены доводить информацию о деятельности администрации до

сведения средств массовой информачии, а также )/частия указанных лиц в

заIIиси теле- и радиопрограмм;
специаJIизирова}Iных информационных мероllриятиц

(прессконференций, презентаций и других) с участием лиц, указанных в

абзаце втором настоящего [ункта;
официальных мероприятий, оргаtrизуемых администрацией либо с

участиеМ лиц, указанных в абзаце втором настояцего пункта (форумов,

конференций, кругJlых столов, официальных визитов, переговоров,

совещаний и других);
предоставления информации о

официальным запросам средств массовой

19. Информация о деятельности
средствам массовой иtrформации, включает в себя:

ацонсы, пресс-релизы,

деятельности администрации;
комментарии и иЕтервью лиц, укiваIlных в абзаце втором пункта 18

настоящего ГIорядка.
I,1нформация, предоставляемая средствам массовой информации,

содержать сведений, составляIощих государственЕую и иную

информационные сообщения по вопросам

охраняемую закопом тайну, а также служебную информацию ограниченного

распространения, круг которой о[ределяется муниципальными правовыми

актами мунициtIаJIьного округа Гагаринский.

деятельности администрации по

информации,
администрации, предоставляемая

20.
не должна



lv.размецение информации о деятельности администрации
в информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>

2l. Размещение иrrформачии о деятельЕости администрации в

информационно-телекоммуникационной сети (Интернет) (далее сеть

<Интернет>) осуществляется lrосредством:
официальtrого сайта муниципального округа Гагаринский в сети

<<интернет>t, определённого решением Совета депутатов и электроЕный адрес

которого в сети <<интернет) включает домецное имя, права на которое

trринадлежат адмицистрациц (далее - офичиальный сайт);

персоцаJIьных страниц, определенных Правительством Российской

Фе,uерачии информационных системах и (или) программах для электронных

вычислительных машин, соответствующих требованиям, предусмотренным

статьёй 10.6 Федерального закона от 27.07.2006 года Ns149-ФЗ (Об

информачии, информационных технологиях и о защите информации>,

созданных администрацией и содержащих информацию о деятепьности
администрации (далее 

- 
официальные страницы);

специализированньш кИнтерпет>-ресурсов органов государственной

власти, Ассоциации <Совет муниципальньи образований города Москвы>,

ZZ. Размещение информаuии о деятельности администрации в сети

кинтернет> посредством официального сайта осуществляется осп в

соответствии с перечцем информации и периодичностью её размещения,

утверждаемыми администрацией.
2З. Информаuия о деятельцости администрации Гагаринский,

размещаемая на официальных страницах, включает в себя:

информацию об администрации и ее деятельности, в том числе

ЕаимеtIование администрации, почтовый адрес, адрес элекцlопной лочты,

номера справочных телефонов, информацию об официальном сайте;

иную информациIо, в том числе о деятельности администрации с

учётом требований Федерального закона <об обеспечении доступа к

информации о деятельности государственных органов и органов местного

самоуправления)) (новости, социa!,Iьно знаliимую информацию, анонсы

официа.ltьных мероприятий, фото- и видеоотчёты с официальных

мероприятий и другую информацию.
24, создание официальных страниц и размещение на них

информачии о деятеJIьIIости администрации ОСП.
25. Структурные llодразделсния лоJIжltостные лица

администрации, ответственЕые за подготовку информации о деятельности
администрации и определенные в соответствии с пунктом 4 настоящего

порядка, осуществляют подбор информачии о деятельности администрации

для размещения на официальных страницах самостоятельно или в

соответствии с поруLIениями гJlавы адмиtlистрации, а также согласованце её



содержания с главой администрации и (или) руководителем Осп до ее

размещения.
26, Размещение информации о деятельности Совета депутатов в сети

<интернет> посредством специапизированных <<интернео>-ресурсов органов

государствецной власти и Ассоциации <Совет муниципальных образований

города Москвьп> осуществляется администрацией в соответствии с

утверждёнными в установленном соответс'tвующими цормативными

[равовыми актами и локальными актами порядке правилами её размещения
на указанных <Интернет)-ресурсах.

V, Размещение информачии о деятельностrr администрации
в занимаемых администрацией помещениях

27, ддминистрация обеспечивает достуII пользователеи

информачией к информации о деятельности администрации посредством

размещения информационных стендов в специально отведённых местах

занимаемых администрацией помещениях.
28. Размещение информачии о деятельности администрации

занимаемых адмиЕистрацией [омещециях осуществляется ОСП с учётом
следующих требований:

информационный стенд размещается в месте, обеспечивающем

по.льзователtо информацией возможность доступа к данной информации;

информация на информационном стендс размещается Еа уровне глаз

человека средlIего роста;
при размещении информачии испоJIьзуются удобные для чтения шрифт

и размер текста (размер шрифта не менее 14), не допускаются исправления,

[рименяется цветовая маркировка текста, позволяющая в кратчайший срок

найти нужный блок информации, наиболее важная информация выделяется

[олужирным шрифтом, шрифтом большего размера или шрифтом другой
гарпи,],уры;

информация долх(на содержать (по возможности) указание даты её

размецение информации
осуществляться с соблюдением требований закоItодательства Российской

Федерации о персонаJIьцых данных, а также законодательства Российской

Федерации о государствецной и иной охраняемой законом тайне.

29. Информаltия о деятельности администрации, размещаемая в

соответствии с пунктом 28 настоящего Порядка, должна содержать:

график работы алмиЕистрации;
время приёма корреспонденции, направляемой в администрацию;

контактные данные глаtsы администрации, структурных подразделений

администрации и их должностных лиц;

обновпения или ицую запись,
изложенной информации;

позволяющую определить актуапьность

о деятельности администрации должно



информациlо о порядке личного приёма грая(дан главой администрации

и иными должностными лицами администрации;

условия и порядок IIолучения информации от администрации;

сведения об отдельных полномочиях администрации, определяемых

главоЙ администрации или руководителя ОСП.
30. Создацие (закупка) информационных стендов осуществляется в

установлелtном администрачией порядке.

з1. Для организации ознакомленлIя [ользователей информацией с

информачией, размещаемой в занимаемых администрацией помещениях, в

специально отведённых для указанных шелей местах. алминистрачией

обеспечивается создание кеобходимых условий для пользователей

информацией: оснащение стульями (креслами, скамьями или банкетками),

столами (стойками), а также при необходимости иным оборудованием и

другими lrредметами обстановки.
З2. При ознакомлении с информаuией в занимаемых администрацией

помещециях пользователи информачией могут осуществлять копирование

информации техническими средствами попьзователя

фиксировать информацию в письменной форме,

информачии

зз. ознакомление пользователя информачией с информаuией о

деятельности администрации в занимаемых администрациеи помещениях

осуществляется бесплатно.

VI. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе
представителей организаций (юридических лиц), общественных

объединений, государственньж органов и органов местного
самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов администрации

З4. Присутствие граждаЕ (физических лиц),

представителей организаций (юридических лиц),

объединений, государственных органов и органов местного самоуправления

(далее при coBMecTltoM у[оминании представители организаций), на

заседаниях коллеfиальных органов администрации, в том числе экспертных,

консультационных и совещательных, обеспечивается осп или иным

структурIrым подраздеJlением администрации, организуюцим проведение

указанных заседаний,
з5. Присутствие представителей средств массовой информации на

заседаниях коллегиальных орrанов админцстрации, в том числе экспертных,

консультационных и совещательных, обеспечивается ОСП в установленном в

адмиtiистрации порядке.
з6. Присутствие граждан (физических лиц) и представителей

организаций на заседаниях коллегиальцьlх органов администрации, в том

числе экспертных, консуJIьтационных и совещательных, обеспечивается в

в том числе
общественных



[орядке, установJIеЕноМ регламеl{тами (порядками, положениями)

коллегиальных органов администрации,
Право грФкдан (физических лиц) и представителей организаций на

присутствие на заседаниях коллегиальных органов администрации может

быть ограничено в случае проведения закрыть]х заседаний соответствующих

органов в соответствии с требоваtrиями федеральных законов и иных

нормативных rrравовых актов Российской Федерачии, законов и иных

нормативных лравовых актов города Москвы или муциципаJIьных [равовых

ак гов муниципального округа Гагаринский.

VII. fIредоставление справочной информации о деятельности
адмицистрации с испоJIьзованием телефонной связи

телефоннымЗ7, Пользователям информачией по

адмиЕистрации и её структурных подразделений (должностных
номерам
лиц), к

следующая справочная информация о деятельности администрации:

информация сIrравочного характера об администрации, включающая

почтовый адрес, адрес официалыrого сайта, адреса служебной электронной

Ilочты, дополнителыlые номера телефонов для справок, фамилии, имена и

отчества главы администрации и иных должностных лиц администрации;

информация о рассмотрении направленных главе адмицистрации

обращений граждан (в том числе информачия о структурном подраздеJIении

(должностном лице) администрации, ответственном за рассмотрение
обращения);

график личного [риёма граждан главой администрации, иными

должt{остными лицами администрации! а также сведения о порядке записи на

личный приём и о проезде к месту личного приёма;

информация о реаJIизуемых администрацией вопросах местного

значения и исполцяемых администрацией полномочиях;
иная информация справочного характера, подлежащая предоставлению

в соответствии с нормативнымц [равовыми актами Российской Федерации и

города Москвы и муниципальными правовыми актами муниципaLльного

округа Гагаринский.
38. Предоставление информации по иным вопросам, связанным с

деятеJIьностью администрации и не предусмотрецным пунктом 37

настоящего Порядка, осуществляется на основании соответствующего

обращения (запроса), поступившего главе администрации в соответствии с

Федеральным законом <<об обеспечении доступа к информации

компетенции которых отtlоси,tся lrредоставление информации, сообщается

деятельности государственных органов и органов местного самоуправJlения)

или Федеральным законом от 2 мая 2006 года Nз59-ФЗ <О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации) в письменвой

форме (в том числе в форме электронЕого документа) иrlи во время личного



приёма грa)кдан

администрации.

главой администрации, лол)t(ностными лицами

VIII. Порядок осуществJIения коIlтроля за обеспечением достуIIа
к информации о деятельности администрации

З9. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности
администрации осуцествляет глава администрации.

40. Контроль за соблюдением настоящего Порялка, а таюке за

достоверцостьюl полнотоЙ и актуаль остью размещённой 
информации о

деятельности органов местного самоуправJIения муниципального округа

Гагаринский осуществляет руководитель ОСП.
4l. ,Щолжностные лица оСП, ответственцые за обеспечение досryпа к

информации о деятельности органов местного самоуправления

муниципального округа Гагаринский подготавливают ежеквартальные и

ежегодные статистические данные об исrrолнении запросов информации, о

присутствии гра)кдан и представителей организаций на заседаниях

коллегиzlJIьных органов администрачии об опубликовании и размещении
информачии о деятельности администрации и представляют их

руководителю осп. По поручению главы администрации указ: lные

доJDкностные лица также готовят статистические данные о присутствии

граждан и представителей организаций на заседаниях Совета депутатов
мунtlципilльного округа Гагаринский и его формирований, об опубликовании

и размещении информации о деятеJIьности главы муниципального округа

Гагаринский и Совета депутатов муниципаJIьного округа Гагаринский. а

также об исполне1lии запросов информации, поступивших главе

муниципального округа Гагаринский и в Совет депутатов муниципzlльного

округа Гагаринский.
руководитель Осп обобщает указанЕые в абзаче первом настоящего

пункта данные, готовит на осЕовании них ежеквартalrlьные и ежегодные

отчеты об обесцечении достуrrа к информации о деятельности
администрации, а таюке по [оручению главы администрации - иных органов

местного самоуправлеция муниципа.Jlьного округа Гагаринский и

IIредставляет их главе администрации в сроки, установленЕые в

администрации для [одготовки ежеквартальItых и ежегодных отчетов о

деятельЕостИ структурных подразделений и долlкностных лиц

адмиtIистрации.
руководитель Осп вправе включать ежеквартаlrьные и ежегодные

сведения об обеспечении доступа к информации о деятельности
администрации и иных органов местного самоуправления муЕиципального

округа Гагаринский в ежеквартальные и ежегодные отчеты о деятельности

структурцых подраздеJIений и доJlжностных лиц администрации,

42. ОСП не реже одного раза в год готовит обзор обращений граждан

(физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных



объединений, государственных органов, органов местного самоуправJIения, а

также обобщённую информацию о результатах рассмотрения этих

обращений и принятых мерах, Указанные в настоящем пункте ежегодные

обзор и обобщённая информация готовятся в сроки,

администрации для подrотовки ежегодного о]чёта главы

результатах деятельности администрации.

обобщённая информация о результатах рассмотрения администрацией

обращений граrклан (физических лиц), организаций (юридических лиц),

общественных объединений, государствецных органов, органов местного

самоуправления ц принятых мерах включается в ежегодный отчёт главы

администрации о резупьтатах деятеJlьности администрации.

чстановленцые в

администрации о

администрацией



Прилоr(епие 2 к постановлеЕию
адмияистрации муrrиципмьного округа

Гагаринский ог 07.07.2023 г. Ng 1 17-ПА

перечень информации о Деятельности администрацпи
муниципальпого округа Гагаринскпй, размещаемой на

официальном сайте муниципального округа
гагариlrский (офичиальный сайт органа местного

самоуправления и 0фициальные страницы в
соllиальных сетях), а таI\ж€ структурных

подраздслений и должностных лиц администрации
муниципального округа Гагаринский, ответственных

за её подготовку

п/п

Ка,гегорпя ппформацпи
Перrrодичпость

размецепия rпIфорNtацци

Структурпые
подраздеJlснUя и

должлостпые Jrица,
ответственные за

подготовку
rifiформаtlиtt

1 2 4

I. Общм ипформация о деятельпости ад]4ияистрации муниципмьного округа Гагаринский

l, Наименоsание и структура
адмивистрации муЕиципальIlого округа

l'a, арински й (дмее алvи ttис,l раuия).
по,t lовый ]дрсс, адрес 1лекl ронной

тtочты (при пмичии), помера теrIефонов

для получепия справочIrой ивформаrчии

информация Сектор по
поддерживаетсяв организационtIыми

актумьном сос'ояпип ] npuuo""- uonpoca"

2, Сведения о полпомочиях
адNlиrIистрацип, задачах и фупкциях

структурных подразделепий
администрации, а также персчень

законов, иньlх яормативных правовых
alKToB) муllиципальньlх нормативllых
правовьж актов, определяющих эти

полномочия, задачи и функцпи

информация

размещается в течеЕие
пяти рабочих дней со дня
вступления в силу акта

или впосимых в него
измевений

Сектор по
организациоцным и
правовьIм вопросам

з, l Iеречень подведомственfl ых
орIапизаций администрации (при

паличии), свсденIiя об их задачах и

функциях, а TaKTte почтовые адреса,

адреса электроllIIой почты (при

на,чичии), номера тслефонов
сlтравочных служб полведомственных

организаций админисI рации

информачия
подцорхиаается в

aKryaJIbHoM состоянии

структурЕое
подразделение,

Irryрируюпlее

деятельность
подведомствеЕной

орIанизации



4,

Сведевия о главе адмиЕистрации МО
Гагаринский, руководителях и при

Ееобхолимости иЕых долrсlостных
лицах структурных подраздслений
админис,грации (фа,vилии, имеЕа,

отчества, а такя(е при согласии

указанных лиц иЕые сведеI]ия о них)

информация о фамилиях,
имеЕах и отчествах

размещается в течеIiие
пяти рабочпх лнеЙ со дня
н&зtlачения Еа долхпость
муЕиципtlr,IьЕой службы

без условия об испытании
либо со дня истечепия
испьпательного срока;

иная ипформация

размещается в течение
пяти рабочпх днеЙ со дня

её посIупления в
ответственное структурЕое

подразделение

Сектор по

оргаl{изациоЕным и
правовым вопросatм

5, Перечни информационных систем,

ба{ков данных, роестров! регистров,

паходяцлхся в ведеции а/цN{l,пiисцацitи
(при нмиT ии)

переqепь
поддерживается в

актушlьЕом состоянии;
информачия об условиях и

порядке доступа

размещается в теqеЕие пяти

рабочих д{ей со дЕя их

утверr(дения

оргаЕизациоЕЕым и
правовым вопросalм;

структурIrые
подразделеЕия

должностЕые лица),
ответственЕые за

ведение
соответствующих
информацпояЕых
систем, банков

дапных, ресстров)
реlистров

Сектор

6. Сведепия о средствах массовой
информации, учрежлённых

администрацией (при пмичии)

ипформачия

размещается в течеЕие
пяти рабочих дlеЙ со дЕя

реIистрации средства
массовой иI]формацих и
поддерrФвается в

aKryaJIbltoм состоя1Iии

Сектор по
оргаЕизациоIiньIм и
правовым вопросам

,7, Информация об официальIIой страяице

муяиципыIьного округа ГаIарипский с

указателями данпых страницы в

информационно-
телекоммуrtикационпой сети

(Ивторнет) (лапее-сеть (Иiiтернет)), об

офпцимьной странице ад\rинистрыlии
(при наличии) с указателями данных

страlJицы в сети (ИЕтернет))

Информация

размещается в течеIiие
пяти рабочих дпей со двя
создаЕия страпицы u
поддерживается в

al(тy.lлbHoM состояяий

Сектор по
орIанrвационньIм и
правовьм вопросам



IL Инфорr!1ация о нормотворческой деятельIlости оргапов местного

ГагариЕский

самоуправления Мо

8,

9.

Муниципальные нормативные правовБIе

акты. изданные алминис1рацией,
включаrI сведения о RнесеЕии в ttиx

изменсний! признаIии их утратившими
силу, пр{зяаЕии их судом

недеЙсl вуIошими. a,laKжe сведсния об

их государственной регистраtии в

случ,шх, устаIlовленных
законодательством Российской

Федерации

Тексты проектов муниципаJlьI]ых
нормативных правовых актов
адNlиIlистрациц, подлеr(ащих

аЕтйкоррупциопной э(спертизе

тексты актов и сRедепця о
них размсщаIотся в
течеппе пяти рабочих
дЕей со дня
государствеIlной
реIистрации й!I14

официальЕого
опубликованйя либо
цздания акта (если оя не
подлежит
государствеIlЕой
регистрацйи или
официапьЕому
опубликоваяию) / со дЕя
поступлеЕия в
адмItнистрацtllо
вступившего в закоЕЕую
силч реIпеция суда

Сектор по
оргаЕизационньlм и
правовым вопросам;

разработчик проекта
муниципz1,1ьЕоrо
вормативного
Ilравового аюа

тексты проектов

р?вмещаются в сроки,

устаЕовленпые
постаtlовлеЕием
Правительства

Российской Федерации от
26 феврмя 2010 г.

Np 96

разработчик проекта
муниципапьного
нормативЕого
прaвовоrо акта

10. АдминистративЕыс регламенты,
стандарты муниципalльных услугl
оказываомых оргаЕами местного

самоуправлеЕия МО ГаIаринский (при

наличии)

информация размещается
в течение пяти рабочих

дпей со дпя издания
(принятия)

соответствующих актов

структуряое
подразделение

(долхпостное лиuо),
ответствеЕIIое за
предоставление
муниципаJlьЕой

услуги

11, Установленные формы обращений,

заявлений и иЕых до(ументов,
принимаемых администрацией к

рассмотреЕию а соответствии с
законами и инымц вормативвыми

правовьlми актами,муrIиципalльflыми
правовыми актами

информачия
поддерr(двается в

акryмьном состоянии

СеI(тор по
оргдlизациопЕым и
правовым вопросам;
(должfiостное лицо),

ответствеяЕое за

рассмотреЕие
отдельIIьIх
категорий

обрацеяий,
змвлеЕий и

запросов



12. Порядок обжалования му!tиципаJIьных

нор\lативных лравовых aKloB и иных

решеЕий, прпнятых адмиЕистрацией

ипформачия
поддерживается в

актуllлыlом сос'гоявии

Сектор по

организационЕым и

правовым вопросам

Ш. ИЕформация о теКущеЙ деятельности орIапов местного самоуправления МО

ГагариЕский и мероприятиях, проводимых ими

l3, Сведсния о дате, времеЕи и месте
мероприятий, проволимых

администрацией

информация размецается структурные

lIe позднее, чем за три дня лодразделения

до пачма мероприятия или (ДОЛЖНОСтЕые лица) в

в сроки. усlановлеlIные ПРеДеЛаХ СвОеЙ

nop"rno' проведения КОМпеlенции (в

мероприя l ия! {ависиvости ол вида

м} ниципальнычи и хаРак']ера

лравовычи аl(г,!ми МеролРия] ия)

14.

15,

Сведения о результатах проведёЕяых
мероприятfiй

пнформация размещается в
теченIIе пяти рабочих дltей со

дI]я проведения мероприятия
или в сроки, установлеяlIые

лорядкоIt лроведеl]ия
меропрltятия,

мупиципальньlми fl равовыми
актами мунициllмьного

округа
l-агаринский

структурЕые
подразделения

(должностпые
лица) в пределах
своеЙ компетеЕции (в

зависимости от вида
и характера
мероприятия)

Информачия о проволимых
администрацией мероприятиях,
связанных с выявлением м1,1ения

rраrкдан (физических лиц), материмы п

Bollpocaм, которые вьпIосятся

администрацией tIа обtцественное
обсуждение, и результать, обществевны

обсуr(дений, а также иЕформация о

способах направления гражданами
(физическими лицами) своих

предлоя(еllий в элекфояt{ой форме

ипформачия разплсщается в
течение пяти рабочих дяей со

дня объявлепия (приЕятия

рсшения) о проведепии
мероприятия/поступлеЕия в
администрацию сведеЕий о

результатах обпIественных
обсужде ии

Сектор по
организационным и
правовьlм вопросам

L6, Ияформация о проводимых
адмцЕистрацией общественпьlх
обсуждепrIях с испоJlьзованиеý,

федермьной государственЕой
иЕформационноЙ системы (Единый

портllл государствевяых и

муниципмьЕых услуI (функций))

иЕформация размсцается в
течение tтяти рабочих дней со

дня объявления (ttринятия

решепия) о проведеЕии
мероприятия

Сектор по
орIанизационrБIм й
правовым вопросам



|,7. Сведения об официмьных визитм и о

рабочих поездках главы

алминистрации, руководитолей
структурных подразделений

адмиЕистрации и официаJIьпых

делегаций адмиЕистрации

иtIформация размощается
в течеIIис пяти рабочих
дней со дня завершения

мероприятия

Сектор по

организациоЕным и

правовым вопросам

l8, Тексты и (или) видеозаписи

официальных выступлсЕий и заяв,,Iений

глаэы адмцнистрации, отчёты о

резу,lьтатах деятельности

ипформация

р&змещаотся в тOчепие

пятп рабочих днеЙ со дIlя
завершенпя мсроприятия
заслушивания Советом

депутатов отчёта о

результатaL\ деятельfi ости
органов местного

самоуправлсния МО
Гагаринский

Сектор по
орIанизациоЕным и

лр,!вовым вопроса_l!I

19. [,Iовости. сообщения, о(hициillьЕая
информация, прислмЕая в

администрациrо д,Iя размещения на

официальпом сайте муЕицип,lльяого
oкpyla Гагарипский и официмьЕых

страЕицalх в социмьньш сетях

иЕформация размецается
в течепие пяти рабочих

дпеЙ со дЕя её

Ilоступления в
ответствеЕное
с,груктурн ое

подразделсние

Сектор по
организациоЕяым и
правовым вопрос,!м

20. Ипформация о закупках товаров, работ,
услуг дIя обеспсчеЕия муниципаль}Iых

Еуя(д муЕиципмьпого окруIа
Гагаринскпй в соответствии с

закоЕодательстаом Российской
Фелерачии о кон,lракIной системе в

сфере з (упок товаров, работ, услуг для
обеспечеЕия государственных ц

муЕиципaшьных нужд

информация
поддерживается в

aKTyaJlbHoM состоянии

должпоствое лицо,
ответствендое за

организациоЕноеl

информачионное и

докумеятациоliлое
обеспечеltие закупок



2\. Информачия о состоянии за lиты
Еаселения и территорий от

чрсзвычайных ситуаций п принятых
Nlерах по обеспечепию их безопасности,

о прогнозируемых и возникших

чрезвычаЙных сиryациях, о приёмах и

способах зашиты Еаселения от нйх, а

такхе иная иЕформация, подлежащ:ul

доведеItиIо адмиtlистрацйей до

свсдения грФкдан и оргfulизаций в

соответствlIи с федерапьЕыми законами
и змоЕами города Москвы (в прелелах

компетеЕции адмиЕпстрации)

информация
поддерживается в

актумылом состоявии

Сектор по
организациоиrБIм и

правовь!м вопросам

22,. Планы проведсния 11poBepo( информация

размещается в течевие

десяти рабочих дней со

дtlя утвOрr(депия
соответствующпх

планов

структурцые
подрaвделеЕия

(должностные лйца)
в пределах своей

компетеЕции
(в зависимости от

предмета и объекта
проверок)

2з. ИtIформация о результатах проверок,

проведённых администрациеЙ в

предехах её компетенци1,I! а такr(е о

результатах проверок, проведёняых в

адмипистрации

информачия
]змешается в течение десяти

рабочих дIеЙ со дItя
завершеЕия проверочных
мероприятий получеfiия

Iолaотовки) адмцнистрацией
итоговых докумеятов

структурrrые
подразделения

(должностные лица)
в пределitч своей

компетевций
(в зависимост{ от

предмета и объекта
проверок)

21, Статистпческие даппые и показателlt,

характеризуlощие состояние и

динамику развития экоlIоми,lес(ой!
сочиапьвой и ипых сфер

жизЕедеятельности, регулирование
которых отнесепо к полпомочиям

адмl,Iнистрации

ипформачия

размеIцается в течсЕие

десяти рабочих дней со

для её поступления в
ответствепяое
структурное

подразделение

структурные
подразделения

(долrквостньте лица)
в пределах своей

компетенции



25. Проект бюдr(ета муIrиципального

округа ГагаринскиЙ, решение об

утвсрхдении бюд}кета муниципaшыIого

oкpyla ГааринскиЙ. годовоЙ отtlёt о

ого исполнении, ежеквартмьllые
сведевия о ходе исполцения бюджета

муниципапьного округа ГагариЕский и

о численности мунltципальItых
слухащих органов местЕого

самоулравления, работIlиков
муЕиципаJIьных учреждепий с

указанисм фактическпх расходов на

оплату их ,aруда

инфорNlация размещается
в течение десяти рабочих

дней со дtIя её

формирования, если ияые
сроки Ее установлены

федеральными законами,
законами города Москвы

или муниципмьными
правовыми актами

муЕиципаJIьЕого округа
Гагаринский

Сектор по
орIанизационЕым и

правовьlм вопросам

IV, Информация о работе адlr,rинистрациИ с обращевиямlr граЖдаII (физических лиЦ), орIаЕизаций

(юридических лиц), обцественllых объединсний, Iосударствснных оргаIIов, оргаЕов местItого

самоуправлеЕия

26,

21.

Порядок и время приёма грФкдан
(физических лич), в том числе

предсlавителей организаций
(lоридических лиц), обIIlссT,венных

объединениЙ, государствеппых
органов, оргмов местного

самоулравлепия, порядок рассмотрения
их обращеяиЙ с указанием актов,
пегчлиDчюпIих эту леятельность

ипформацпя
подIерживается в

актуальном состоянии

Сектор по
организациоIlньм и
правовым вопросам

Фамилия, имя и отчество

дол)кностного лица администрации, к

полномочиям которого отЕесены

орIаЕизация приёма лиц, указанных в

пупкте (строкс) 26 пастоящего Перечl]я

информация
поlцеря(ивастся в

актуаJIьном состоянии

Сектор по
орIаЕизациоЕtIьrм и

правовым вопросам

Обзоры обр Ilсний лиц, указаяЕых в

пункте (строке) 26 настоящсго Перечня!

а также обобцёЕная ипформация о

результатах рассмоlрения этих

обрацений и принятых морах

28, ехегоднм ияформация

размещается в течение

десяти рабочих дней со

дня заслушивания
Советом депутатов отчёта

главы адмиttистрации о

результатах леятельЕостt,I
адмцЕистрации;

иflформация,
llодготовлепЕаJI в иные
сроки разNrецается в

течеtIие десяти рабочих
д]ей со д{я её

формпровапия

Сектор по
орIаЕизациоЕttым и
правовым вопросам



v, Информация о калровом обеспечении а/цмиЕистрации

29. Порядок поступлсния грa)(дан на

муЕиципапьяую службу

информация
поддерrФвается в

актуапыlом сосгояЕии

Сектор по

оргаЕизационным и

правовым вопросам
(должностное личо),

ответствеяЕое за
ведение кадровой

з1. Сведения о вакантпьтх должностях
мунлципапьной слуяlбы, имеющихся в

алмиЕистрации

информачия
поддерr(ивается в

актумьяом состоянии

ектор
орIанизационным и

правовым вопросам
(лолжвостЕое лицо),
oTBeTcTBeItHoe за

ведение кадровой

работы

]2, Квапификациопные требования к

кандидатам на замещеrlие вакантяых

долr(rlостей муниципмьпой слу>rсбы в

адмиЕистрации

информачия
поддерживается в

aKTyaJIblloM состоянии

LeKTop
организационЕым и
правовым вопросам
(долrкностное лицо),
ответственное за
ведетiие кадровой

работы

з:], Условия и результаты коЕкурсов на

замещеЕие вакантяых лоDкнос,гей
мувиципмьной слуя<бы в

адмипистрации (на вrOrIочеЕие в

кадровый резерв адмиЕистрации)

информация размецается в
течение пяти рабочих двей со

лня объявления конкурса /
подведения его итогов, если
иные сроки fio устalновлеЕы

муниципмьными правовыми
актами муниtlипальЕого

округа
Гагаринский

Сектор по
оргдiизационным и
правовым вопросам
(должностное лицо),

ответственЕое за

ведение кадровой

работы

з4, Номера телеt!онов, по которым можно
получить ипформацию по вопросу

замецеIIия ва(дпных лолжностей в

администрации

ипформачия
поlцер}кивается в

aKTyajlbEoIt{ сос1ояЕии

Сектор по
орIанизациопяым и
правовым вопросам

(должностЕое лицо),
ответствендое за
ведеяпе кадровой

работы

vI. Информация по вопросам проl,Ьилактики коррупции в админ истрации

]5, Сведения о доходах, расходах,
имуществе и обязательствах
имущественного характера
муниципмьЕых слухацих

ацминистрации их супрцов (супруг) r-r

несовершеflнолетнl'Iх детей (в случаях,

устаяовленных федермьными
законами)

информация размсщается в

сроки, устаповлеrltlые
ЕормативЕьlми правовыми

актами

Сектор по
орIанизациояЕым и
правовым вопросам

(долясностяое лицо),
ответствеЕное за
веде}lие кадровой

работы



Сведения об источпиках получеяия

средств, за счёт которых совершоЕы

сдслки (совершена сделка) по

приобрстению муниципмьными
слухащими, их супругами и

ltесовершеЕнолетпими детьми
T смельноl о учас гка. друt ol о обьек ra

недви)кимого имущества,
траlIспортlIого средства, цеЕЕых бумаг

(долей участия, паев в уставных
(складочных) капиталах организаций),

цифровьц финансовых активов,

цифровой валlоты (в случаях,

устаЕовлецных федераlIьЕыми
законами)

Сеюор по
оргаЕизацпоIlным и
IIравовым вопросам

(должпостное лицо),
ответственяое за
ведеЕие кадровой

работы

информация размещается в

сроки, установленные
lIормативными правовыми

актами

иrrформация Сектор по

поддерживаетсяв организациошlыми

aк]) d,rlbHoM сосlоянии правовыv вопросам
(долr{ностное лицо),

ответствевное за

Ияформачия о приппмаемых мерах llo
противодействиIо и профйлактике

коррупции в алминистрации и

подведомствеЕЕых ей организациях

vIL Иная иtIформация

структурЕые
подрalзделения

(должностяые лица) в

пределах своей
компетенции

информация

размещается в

порядке и сроки,

устаItовлеяные
указанными актами

З8. Инм информация о дсятельЕостfi
алмиtIистрации, подлФкащая

размещению в ипфорNtационно-

телекоммуникационной сети

<Иптеряет> и официаJlьяых страницах в

сооlветствип с федермьнымtt законами)

ицыми нормативными правовыми
актами Российской Федерации,

закоЕами и иными Ёормативными
правовыми ак1ами Iорода Москвы,

муниципальпьIми правоRыми актами

з6,

з1,



Прилоr{еfiис З к постаЕовлеlIию

адмипистрации муЕиципа.JIьЕого округа

Гаrаринский от 07.07.2023 г. Np l l7-ПА

требования к технологическим, программным и
лингвистическим средствам обеспечения пользования

официальяым сайтом И официальrlыми страницами органов

муниципаJlьного округа Гагаринский в информационно-

,"п"*оrrуп"*uц"онной сети <Интернет> (далее - офичиальный сайт) и

официальных страницах в социаJIьных сетях (далее - официальные

страницы):
а) должна быть круглосуточно доступна пользователям информачией

дJlя получения, ознакомления и ис[ользования, а также для автоматической

(без участия человека) обработки информационными и поисковыми

системами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное её

местпого самоуправлеIIия муIlиципального округа
Гагаринский

1. Информаuия, размецаемая на официальном сайте

использование и иных огранич9Еий;

б) должна быть доступна пользователям информачией без

использования rrрограммного обеспечения, установка которого на

технические средства пользователя информацией требует заключения

лользователем лицензионного или иного соглашеЕия с правообладателем

программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя

информачией платы;
в) пе должна быть зашифрована иJIи защищена от доступа иными

средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя

информацией с её содержацием, а также её получение без использования

""оaо 
проaрu""ного обеспечения или технических средств, чем веб-

обозреватель. f{осryп к информачии, размещённой на официальвом сайте и

официальных страницах, не мояtет быть обусловлен требованием

регистрации [ользователеи
персонаJIьных данньlх, а также
или иных соглашений.

инфорп,tации
требованием

иJlи предоставления ими
заключения ими лицецзионных

2. Суммарная длительность перерывов в работе официального сайта

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (дмее сеть

<интернет>) не должна превышать четырёх часов в месяц (за искJlючением

[ерерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы, в том числе

вызванных техническими не[оладками иJlи неполадками программного

обеспечения). При необходимости Ilроведения IIJIановых технических работ,

в ходе которых доступ Ilо.]Iьзователей информаuией к информации,

размещённой на официальном сайте и официаlrьных страницах, будет



в

Еевозможен, уведомлецие об этом долх(но быть размецено на главной

странице официального сайта не менее чем за сутки до начала работ,
слччае возникItовения технических неполадок. неполадок

rrрограммного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность

доступа пользователей информачией к официальному сайry или к его

отдельным страцицам, официальным страницам на официальном сайте

должцо быть размещено в срок, не превышаIощий двух часов с момента

возобцовления доступа, объявление с указанием причины, даты и времени

прекращения достуIIа, а также даты и времени возобновления доступа к

информации.
3. Информация в виде текста размещается на официальном сайте и

официальных страницах в формате, обеспечиваIощем возможность поиска и

коlrирования фрагмеrIтов текста средствами веб-обозревателя

(<гипертекстовый формао).
Нормативные правовые и иЕые акты, проекты актов, судебные акты,

доклады, отчёты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения,

статистическая информаuия, образцы фор' и иЕых документов

дополнительно к гипертекстовому формаry размещаются на официальном

сайте и официальных страницах в виде файлов в формате,
возможность их сохранения Еа технических средствах

доIIускающем после сохрацения возможность поиска
произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы

для просмотра (<документ в электронной форме>).
нормативные правовые и инь]е акты, а также судебные акты могут

до[олнительнО размещаться на официальном сайте и официальных

страницах в графическом формате в виде графических образов их оригиналов
(<графический формат>).

4, Программное обеспечение и технологические средства обеспечения

пользования официальным сайтом и официальными страницамиl а также

форматы размещённой на нём информации должны:
а) обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к

информачии, размещённой на официальном сайте и официальных страницах,

пользоваЕие информацией, размещёцной на официальном сайте и

офичиальных страницах, не может быть обусловлено требованием

исIIоJIьзовация пользоваl,еJrями информацией определённых веб-

обозревателей или устацовки на техниqеские средства пользователей

информачией lrрограммного обеспечения, специально созданного для

доступа к информачии, размещённой на официальном сайте и официальных

страницах;
б) предоставJIять пользователям информацией

беспрепяrственного поиска и получения всей текс]овой информации,

обеспечивающем
пользователей и
и копирования

возможность

размещённой на официальном сайте и официальных страницах, вкJIючая

поиск документа среди всех документов, опубликованных яа сайте, по его



реквизитам, содержациIо документа, а также [о фрагментам текста,

aодaр",uцaaоa" в размещённом на официальном сайте и официальных

страницах документе;
в) лредоставлять пользователям информаuией возможность поиска и

получения информачии, размещённой на официальном сайте и официальных

страницах, средсlвами автоматизированного сЬора дацных в сети

<интсрtrет>, в том числе поисковыми системами;

г) предоставлять пользователям информацией возможность определить

дату и время рiвмещения информации, а также дату и время последнего

измепения информации на официальном сайте и официальных страницах;

д) обеспечиватЬ работоспособность действующего официального сайта

под нагрузкой, определяемой числом обращений к сайry пользователями

информации, двукратно превышающей максимаJIьное суточное число

обращений к сайту пользователей информацией, зарегистрированных за

последние шесть месяцев экспlrуатации офичиального сайта; вновь

создацного либо функционирующего менее шести месяцев официального

сайта под нагрузкой не менее 10 000 обращений к сайту в месяц;

е) обеспечивать учёт [осещаемости всех страниц официального сайта

[утём размещения lla всех страницах официального сайта программного кода

(<счётчика Ilосещений)), предоставляемого общедоступными системами

сбора статистики в сети <интернет>> и обеспечивающего фиксацию факта
lrосещения страницы пользователем информачии.,щопускается применение

на официальном сайте и официальных страцицах программного обеспечения

(программного кода (<счётчика посещений>), сведения о котором включены

в единый реестр российских программ для электронных вычислительных

машин и баз данных;
ж) обеспечивать бесплатное раскрытие в сети <интернеD) сводных

данных О посещаемости официального сайта (количество посещений и

уникальных посетителей официального сайта, его отдельцых страниц по

часам, дням и месяцам), хранение и достуIlность для пользователей

информацией указанных сводных данЕых за последние три года]

з) обеспечивать пользователю информацией возможность навигации,

поиска и ис[ользования текстовой информации, размещённой Rа

официальном сайте и официальных страницах, [ри выключенной функции
отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;

и) предоставлять пользователям информацией возможность

пользоваться официальным сайтом, в том числе посредством клавиаryры, без

необходимости удерживать оlдельные клавиши определённое время или

необходимости придерживаться определённой последовательности ввода,

производить одновременные нажатия нескольких клавиш, а также

возможность пользоваться официальным сайтом с применением различных

устройств ввода или вывода, в том числе сенсорных экранов;



к) предоставлять пользователям информацией возможность

масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса

официального сайта средствами веб-обозревателя;

л) размещённая на официальном сайте и официальных страЕицах в

соответствии с частями и 3 статьи 13 и частью 7 статьи 14 Федерального

закона от 9 февраля 2009 rода J\ъ 8_ФЗ <об обеспечении доступа к

информации о деятельttости государственных органов и органов местного

самоуправления) информачия должна быть доступt{а для чтения с

испоJIьзованием программного обеспечения, предЕазначецного для

использования ца электронных вычислительных машинах, размер диагонаJIи

экрана которых составляет более 48 миллиметров;

м) при использовании официальноfо сайта гlользователю информацией

доJIжна быть предоставлена возможцость выбора версий сайта,

оIIтимизировацных для использования [осредством электронных

вычислительных машин с различными размерами диагонали экрана с учётом
положений [одпуIlкта ((л) настоящего пункта Требований,

5. Навигационные средства
соогве lcTBoBaTb следуюшим требования v:

официальшого сайта должны

а) вся размещённая на официальном сайте и официальных страницах

информачия должна быть доступЕа пользователям информачией путём

IlоследовательноГо перехода tIо ги[ерссыJIкам, начинtul с главной страницы

официального сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей

последовательности) должно быть не более пяти;

б) пользователю информацией должна предоставляться нагпядная

информация о структуре официального сайта и о местонахох(дении

отображаемой страницы в этой структуре;
в) на кажлой странице официального сайта должны бьtть размещены

главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на

карту офичиального сайта, наименование органа (органов) местного

самоу[равления муниципального округа Гагаринский;
г) заголовки и ltод[иси на страницах должны описывать содержание

(назначение) данной страницы, цаимеЕовацие текущего раздела и

отобраrкаемого документа; наименовацие страницы, описывающее её

содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна

вебобозревателя;
д) текстовый адрес в сети кинтернет> (универсальный указатель

ресурса, IIRL) каждой страницы должен отображать её положение в

логической структуре сайта lt соответствовать её содержанию (назначению),

а также в текстовом адресе должны быть использованы стандартные правила

транслитерации;
е) используемые меню навигации, все пункты меню и гиперссылки

официального сайта должны учитывать положения подпункта (м) пункта 4

настоящих Требований.



6. В целях защиты информации, размещённой на официальном сайте и

официальных страницах, должно бьtть обеспечено:

а) ведение электроцньlх журналов учёта операчий, вьlполненных с

помощью программного обеспечеция и технологических средств ведения

официального сайта, позволяющих обеспечивать учёт всех действий по

размещеЕию, изменению и удалению информации на официальном сайте и

Ьq"цr-u*",* страницах, фиксировать точное время, содержание изменений

и информачию об операторе официального сайта, осуществившем изменения

на офичиальном сайте и официальных страцицах;
б) ежемесячцое копирование всеЙ размещённой на официальном сйте

и официальных страницах информации и электронных журналов учёта
операций на резервный материальный носитель, обеспечиваюцее

во]можнос lb их восс Iановления;
в) защита информации от уничтоr(ения, модификации и блокирования

доступа к ней, а таюке от иных неlrравомерных действий в отношении такой

информачии;
г) хранение резервцых материальных носителей с ежедневными

копиями всей размещённой на официальном сайте и официальных страницах

информации и электронных жypнalloB учёта операций не менее одного года, с

"*i""""r""rr" 
копиями всей размещённой на официальном сайте и

официальных страницах информачии не меЕее двух лет, с ежемесячцыми

копиями всей размецённой на официальном сайте и официальных страницах

информации - не менее трёх rtет.

7. Информация размеща9тся на официальном сайте и официальных

страницах на русском языке, Наименования иностранных юридических и

имена физических лиц, а такх(е иностранные официальные обозначения

могут быть указаны с использованием соответствующего иностранного

а.tlфавита.


